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Na z§kladŊ zmŊn a dalġ²ho vĨvoje webov® aplikace BENEFIT7, doch§z² k ¼pravŊ 
Instrukce k vypracov§n² webov® aplikace BENEFIT7, kter§ je jednotnŊ platn§ pro 
vġechny vyhl§ġen® vĨzvy.  
Tento dokument je rozdŊlen do dvou ļ§st²: 
╖ Prvn² ļ§st se tĨk§ pŚ²pravy a zpracov§n² projektov® ģ§dosti a je urļena pro 
ģadatele. 

╖ Druh§ ļ§st instrukc² se tĨk§ zpracov§n² Monitorovac²ch zpr§v a Ģ§dosti o 
platbu a je urļena pouze pro pŚ²jemce. 

Instrukce k vypracov§n² webov® aplikace BENEFIT7 bude pravidelnŊ aktualizov§na 
v n§vaznosti na vĨvoj webov® aplikace BENEFIT7 a nejsou nav§z§ny na jednotliv® vĨzvy 
k pŚedkl§d§n² projektovĨch ģ§dost². O proveden® aktualizaci tohoto dokumentu bude 
vģdy zveŚejnŊna informace na internetovĨch str§nk§ch www.rr-strednimorava.cz. 
 
SouļasnŊ ř²d²c² org§n ROP StŚedn² Morava upozorŔuje ģadatele, ģe webov§ aplikace 
BENEFIT7 mus² vģdy obsahovat kl²ļov® a z§sadn² ¼daje o projektu, kter® jsou d§le 
rozpracov§ny a vysvŊtleny v pŚ²loh§ch webov® aplikace ï tj. zejm®na v Marketingov® 
analĨze, Popisu investiļn²ho z§mŊru ļi Finanļn² a ekonomick® analĨze projektu. 
 
 

 

 

 

Identifikace ģ§dosti Partner projektu Finanļn² pl§n 

Projekt Adresa partnera Prioritn² t®mata 

Dopady a m²sta realizace Osoby partnera VĨbŊrov§ Ś²zen² 

Popis projektu Harmonogram projektu Horizont§ln² t®mata 

Person§ln² zajiġtŊn² 
projektu 

Podpora de-minimis UdrģitelnĨ rozvoj 

Ģadatel projektu Dalġ² podpory projektu Rovn® pŚ²leģitost² 

Adresa ģadatele Hodnoty indik§torŢ Publicita 

Osoby ģadatele Rozpoļet projektu PŚ²lohy projektu 

Zkuġenosti ģadatele PŚehled financov§n² Ļestn§ prohl§ġen² 

 

 

Ģadatel se v prvn² etapŊ nemus² vyjadŚovat k z§loģk§m, kter® jsou oznaļeny ģlutŊ. 
Pokud jsou vġak informace ģadateli zn§my jiģ v prvn² etapŊ, doporuļujeme, aby je do 
jednotlivĨch z§loģek uvedl. V pŚ²padŊ, ģe mu tyto informace zn§my nejsou a jeho projekt 
bude vybr§n do etapy druh®, doloģ² informace dodateļnŊ. 
 
 

http://www.rr-strednimorava.cz/
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1 Pokyny pro vyplnŊn² formul§Śe ģ§dosti o podporu 
Ģ§dost o podporu z Region§ln²ho operaļn²ho programu regionu soudrģnosti StŚedn² Morava 
vyplŔuje ģadatel ve webov® aplikaci BENEFIT7, kter§ je dostupn§ na n§sleduj²c² internetov® 
adrese: 

www.eu-zadost.cz 
 
Ģ§dost se vyplŔuje pouze prostŚednictv²m internetov®ho prohl²ģeļe. Podporov§ny jsou Internet 
Explorer, Firefox, Netscape a Mozilla. V²ce informac² o syst®movĨch poģadavc²ch naleznete na: 

https://www.eu-zadost.cz/uvod.aspx?ShowPage=SystemRequirements. 

 
PŚed vyplnŊn²m samotn® webov® aplikace BENEFIT7 doporuļujeme dŢkladn® prostudov§n² 
PŚ²ruļky pro ģadatele, kterou naleznete na www.rr-strednimorava.cz a v pŚ²padŊ nejasnost² i 
konzultaci vlastn²ho projektov®ho z§mŊru s pŚ²sluġnĨm ¼zemn²m pracoviġtŊm ĐŚadu Region§ln² 
rady regionu soudrģnosti StŚedn² Morava (d§le jen ĐRR). Aktu§ln² kontakty jsou k dispozici na 
http://www.rr-strednimorava.cz/kontakty/urad-regionalni-rady . Pro informaci jsou d§le uvedeny 
kontakty, platn® v dobŊ zpracov§n² tohoto dokumentu:  
 
 

ĐŚad Region§ln² rady regionu soudrģnosti StŚedn² Morava 

Odbor ¼zemn² pracoviġtŊ Olomouc 
Jeremenkova 1211/40b,779 00 Olomouc 

info@rr-strednimorava.cz 
FAX: 587 333 319 

Odbor ¼zemn² pracoviġtŊ Zl²n 
J. A. Bati 5520, 761 90 Zl²n 
info@rr-strednimorava.cz 

 
Mgr. Vil®m Skyba 
Tel.: 587 333 317 

Mobil: 739 002 404 
vilem.skyba@rr-strednimorava.cz 

 
Mgr. Petr Vaġļ§k 
Tel.: 587 333 310 

Mobil: 739 002 407 
petr.vascak@rr-strednimorava.cz 

 
Ing. Veronika Sedl§ļkov§ 

Tel.: 587 333 314 
veronika.sedlackova@rr-strednimorava.cz 

 
Mgr. Hana Slov§kov§  

Tel.: 587 333 352 
hana.slovakova@rr-strednimorava.cz  

 
 

 
Bc. Hana Mikulov§ 
Tel.: 577 043 850 

Mobil: 739 002 408 
hana.mikulova@rr-strednimorava.cz 

 
Ing. Dagmar Holļ§kov§ 

Tel.: 577 043 856 
dagmar.holcakova@rr.strednimorava.cz 

 
Bc. Radek Strnadel 

Tel.: 577 043 858 
Mobil: 739 002 409 

radek.strnadel@rr-strednimorava.cz 
 

Ing. JiŚ² Pavl²ļek 
Tel.: 577 043 857 

jiri.pavlicek@rr-strednimorava.cz 
 

 

http://www.eu-zadost.cz/
https://www.eu-zadost.cz/uvod.aspx?ShowPage=SystemRequirements
http://www.rr-strednimorava.cz/
http://www.rr-strednimorava.cz/kontakty/urad-regionalni-rady
mailto:info@rr-strednimorava.cz
mailto:info@rr-strednimorava.cz
mailto:vilem.skyba@rr-strednimorava.cz
mailto:petr.vascak@rr-strednimorava.cz
mailto:veronika.sedlackova@rr-strednimorava.cz
mailto:hana.slovakova@rr-strednimorava.cz
mailto:hana.mikulova@rr-strednimorava.cz
mailto:dagmar.holcakova@rr.strednimorava.cz
mailto:radek.strnadel@rr-strednimorava.cz
mailto:jiri.pavlicek@rr-strednimorava.cz
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2 Đvodn² nab²dka aplikace BENEFIT7 

 
 
Po spuġtŊn² aplikace v internetov®m prohl²ģeļi se zobraz² ¼vodn² okno, kter® slouģ² zejm®na 
k registraci nov®ho uģivatele, pŚ²padnŊ k PŚihl§ġen² uģivatele st§vaj²c²ho. 
 
V lev®m uģivatelsk®m panelu jsou k dispozici n§sleduj²c² nab²dky:  
╖ Registrace ï slouģ² k registraci uģivatele, proces registrace je podrobnŊ pops§n 

v n§sleduj²c² kapitole. K n§vratu do ¼vodn² nab²dky slouģ² tlaļ²tko Đvod na ġed®m panelu. 
╖ Seznam formul§ŚŢ ï odkaz dovoluje uģivateli nahl²ģet bez pŚihl§ġen² do formul§ŚŢ 
jednotlivĨch operaļn²ch programŢ, ale bez moģnosti tyto formul§Śe vyplŔovat. K n§vratu do 
¼vodn² nab²dky slouģ² tlaļ²tko Đvod. 

╖ Informace o provozov§n² ï v tomto oknŊ jsou uvedeny informace kdo je provozovatelem 
aplikace, k ļemu aplikace slouģ² a jakĨmi pravidly se Ś²d². 

╖ Pravidla dostupnosti ï toto okno informuje ģadatele o tom, v kterĨch dnech nebude 
aplikace dostupn§ z dŢvodu aktualizace syst®mu, ļi servisn²ho z§sahu. 

╖ Certifik§ty ï Pokud internetovĨ prohl²ģeļ pŚi spuġtŊn² aplikace BENEFIT7 hl§s² probl®my 
s dŢvŊryhodnost² certifik§tu, je potŚeba nainstalovat certifik§ty uveden® na t®to str§nce. 

╖ Syst®mov® poģadavky ï v tomto oknŊ jsou uvedeny parametry hardwarov®ho a 
softwarov®ho vybaven², se kterĨmi je aplikace kompatibiln². 

 
K n§vratu do ¼vodn² nab²dky slouģ² tlaļ²tko Đvod na ġed®m panelu. 
 
V prav® ļ§sti okna je um²stŊn ġedĨ panel s poli pro PŚihl§ġen². Tento panel slouģ² pro standardn² 
pŚihl§ġen² jiģ zaregistrovan®ho uģivatele aplikace. V pŚ²padŊ, ģe uģivatel zapomene sv® pŚ²stupov® 
heslo, mŢģe si jej nechat zaslat na svŢj mobiln² telefon prostŚednictv²m tohoto odkazu 

https://www.eu-zadost.cz/zapomenuteHeslo.aspx . 

https://www.eu-zadost.cz/zapomenuteHeslo.aspx
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2.1 Registrace a pŚihl§ġen² uģivatele 

 
 
Prvn²m krokem k vytvoŚen² ģ§dosti o podporu v aplikaci BENEFIT7 je ¼spŊġn§ registrace uģivatele.  
V nab²dce Đvod klikne uģivatel v lev®m modr®m panelu na tlaļ²tko Registrace, t²m se mu otevŚe 
okno k zad§n² registraļn²ch ¼dajŢ. 
Z§kladn²m ¼dajem a prostŚedkem pro komunikaci s aplikac² je E-mail (PŚihlaġovac² ŚetŊzec) 
a Heslo uģivatele. 
 
E-mail ï existuj²c² e-mailov§ adresa uģivatele, prostŚednictv²m n²ģ se bude uģivatel pŚihlaġovat do 
aplikace a souļasnŊ komunikovat s ř²d²c²m org§nem Region§ln²ho operaļn²ho programu SM.  
 

POZOR! Uģivatel by mŊl zadat takovĨ e-mail, kterĨm bude nejļastŊji komunikovat po celou dobu 
od pŚ²pravy ģ§dosti, realizace aģ po dobu pŚ²padn®ho ukonļen² tohoto projektu.  

 
Heslo ï aplikace vyģaduje zad§n² hesla s nejm®nŊ 8 znaky. PŚi zad§n² je nutn® db§t na 
rozliġov§n² velkĨch a malĨch p²smen. Aplikace tyto rozd²ly rozezn§v§ a v pŚ²padŊ zad§n² hesla 
v jin® formŊ nebude heslo akceptov§no. Aplikace dovoluje pouze 1 heslo k 1 e-mailov® adrese, 
tzn. na stejnou e-mailovou adresu se nelze pŚihl§sit pod rŢznĨm heslem.  
 
Kontroln² k·d ï Śada p²smen ļi ļ²sel, kter® uģivatel op²ġe z pŚiloģen®ho obr§zku. Tento k·d slouģ² 
k potvrzen², ģe zadan® ¼daje uģivatel opravdu poģaduje zaregistrovat (vlastn² autorizace ¼dajŢ).  
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Kontaktn² ¼daje ï uģivatel d§le vypln² sv® kontaktn² ¼daje, kter® budou pouģity pro komunikaci. 
Uģivatel vypln² kontaktn² ¼daje sv® fyzick® osoby (osoby, kter§ ģ§dost vyplŔuje a pod§v§) nikoliv 
¼daje o firmŊ ļi obci, kterou pŚi vyplŔov§n² zastupuje. Kontaktn² ¼daje jsou vyuģ²v§ny zejm®na pro 
komunikaci se z§kaznickou podporou aplikace BENEFIT7, napŚ. pŚi ztr§tŊ hesla pro pŚihl§ġen². 
V pŚ²padŊ zmŊny uģivatele lze kontaktn² ¼daje i pŚihlaġovac² e-mail mŊnit ï viz d§le. 
 
Mobiln² telefon ï Na tento telefon bude uģivateli v pŚ²padŊ ztr§ty zasl§no heslo formou sms. Ļ²slo 
telefonu se zad§v§ bez mezer.    
 
DŢleģit® je vyplnit pole Kontroln² ot§zka a OdpovŊŅ na kontroln² ot§zku. V pŚ²padŊ ztr§ty hesla 
je kontroln² ot§zka a odpovŊŅ na ni nejdŢleģitŊjġ²m prvkem k ovŊŚen² identity uģivatele. Vhodn§ je 
takov§ ot§zka, jej²ģ odpovŊŅ je zn§ma pouze uģivateli: napŚ. Rodn® pŚ²jmen² matky, jm®no rodn® 
obce, apod. 
 
Po vyplnŊn² vġech ¼dajŢ a sezn§men² se s prohl§ġen²m uģivatele d§ pokyn k registraci kliknut²m 
na tlaļ²tko Odeslat registraļn² ¼daje, v tento okamģik probŊhne automatick§ kontrola 
spr§vnosti. V pŚ²padŊ, ģe ¼daje nejsou vyplnŊny spr§vnŊ (napŚ. Kontroln² k·d je ġpatnŊ ops§n 
z obr§zku ļi telefonn² ļ²slo nen² zad§no ve spr§vn®m tvaru), objev² se ļerven® upozornŊn² na 
vġechny tyto nedostatky a ģadatel nemŢģe pokraļovat d§l, dokud je neodstran².  
 
Po odstranŊn² nedostatkŢ opŊt pokraļuje tlaļ²tkem Odeslat registraļn² ¼daje.  
Ve chv²li, kdy jsou registraļn² ¼daje ¼spŊġnŊ odesl§ny, dojde k vytvoŚen² registraļn²ho ¼ļtu 
ģadatele. Na obrazovce se zobraz² vĨzva k aktivaci tohoto ¼ļtu ģadatelem a tak® vĨzva 
k vytiġtŊn² tohoto formul§Śe.  
 

POZOR! Doporuļujeme si pŚeļ²st Ponauļen² ve spodn² ļ§sti okna. 

 
Na z§kladŊ t®to vĨzvy ģadatel ve sv® e-mailov® schr§nce otevŚe zaslanou zpr§vu s n§zvem 
Potvrzen² registrace, kter§ obsahuje aktivaļn² kl²ļ. Kliknut²m na tento kl²ļ aktivuje svŢj ¼ļet. Tuto 
aktivaci je nutn® prov®st v den registrace. 
 
Po aktivaci ¼ļtu se otevŚe nov® okno aplikace s ozn§men²m o ¼spŊġn® aktivaci a vĨzvou 
uģivatele k pŚihl§ġen² se do syst®mu. VyplnŊn²m pŚihlaġovac²ch ¼dajŢ a kliknut²m na tlaļ²tko 
PŚihl§sit se ģadatel pŚihl§s² do aplikace BENEFIT7.  
 
Po spuġtŊn² aplikace se v z§hlav² zobrazuje popisek: Nejste pŚihl§ġen/a. V okamģiku, kdy se 
ģadatel ¼spŊġnŊ v aplikaci pŚihl§s², zobraz² se jeho pŚihlaġovac² jm®no: E-mailov§ adresa.  
 
Po pŚihl§ġen² se vedle pŚihlaġovac²ho jm®na zobraz² i tlaļ²tko k odhl§ġen² Odhl§sit - kliknut²m na 
tento odkaz dojde k odhl§ġen² a k n§vratu na ¼vodn² str§nku aplikace. 
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2.2 Okna aplikace BENEFIT7 
Jednotliv® str§nky a nab²dky aplikace jsou jednotnŊ graficky ļlenŊny pro snadnŊjġ² a pŚehlednŊjġ² 
obsluhu aplikace. 
 
V prav®m horn²m rohu z§hlav² je um²stŊna informace o pŚihl§ġen®m uģivateli. Pokud se jeġtŊ 
uģivatel nepŚihl§sil, v z§hlav² se zobrazuje popisek: Nejste pŚihl§ġen/a, v okamģiku, kdy se 
uģivatel ¼spŊġnŊ v aplikaci pŚihl§s², zobraz² se jeho pŚihlaġovac² jm®no, coģ je vģdy e-mailov§ 
adresa, kter§ je hlavn²m identifikaļn²m znakem uģivatele t®to aplikace. SouļasnŊ se 
vedle pŚihlaġovac²ho jm®na zobraz² i tlaļ²tko k odhl§ġen² Odhl§sit - kliknut²m na tento odkaz dojde 
k odhl§ġen² a k n§vratu na ¼vodn² str§nku aplikace. 
 
Pod z§hlav²m v ġed®m Ś§dku se zobrazuj² ¼daje o tom, ve kter® nab²dce ļi z§loģce se uģivatel 
pr§vŊ nach§z²: Nach§z²te se: é., po pŚihl§ġen² se zde objevuj² informace o ļasov®m limitu 
automatick®ho odhl§ġen² (viz d§le), datum a ļas. 
 
DŢleģitĨm prvkem kaģd®ho okna je modrĨ uģivatelskĨ panel, kterĨ je um²stŊn vlevo a nab²z² 
n§stroje k editaci a jednotliv® z§loģky (ļ§sti) ģ§dosti. Panel se obmŊŔuje dle potŚeb pr§vŊ otevŚen® 
z§loģky. Vyuģit² n§strojŢ a popis z§loģek je obsahem dalġ²ch kapitol.  
 
V hlavn² ļ§sti okna je vģdy zobrazen obsah spuġtŊn® z§loģky (pole, tabulky, apod.). Aplikaci lze 
spustit v nŊkolika jazyc²ch (v z§pat² kaģd®ho okna jsou zobrazeny vlajky zem²).
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2.3 Vġeobecn§ pravidla pr§ce s webovou aplikac² BENEFIT7 
PŚihl§ġen²m se do aplikace BENEFIT7 se uģivateli otevŚe editovateln§ ļ§st aplikace. C²lem t®to 
kapitoly uģivatelsk® pŚ²ruļky je dŢkladnŊ sezn§mit uģivatele s obsluhou aplikace, se vġeobecnĨmi 
pravidly, funkcemi a n§stroji, a t²m zajistit snadnou a bezprobl®movou obsluhu aplikace. 
 
Editace pol² - Aplikace pracuje s nŊkolika druhy editaļn²ch pol². Pole jsou barevnŊ odliġena dle 
druhu, viz n§sleduj²c² tabulka: 
 

Zobrazen² pole  Druh pole Pozn§mka 

   Povinn® pole Uģivatel je povinen vģdy zadat ¼daje  

       

  

  
Povinn® pole s nab²dkou 

Kliknut²m na modrou ikonu se otevŚe 
nab²dka/ļ²seln²k a uģivatel zvol² 
vhodnou variantu 

           Automatick® pole Đdaje se doplŔuj² automaticky   

          Nepovinn® pole Uģivatel mŢģe zadat ¼daje 

        

D§le jsou k dispozici textov§ pole, kter§ jsou urļena zejm®na pro zad§n² popisu. U kaģd®ho 
popisov®ho okna je k dispozici ¼daj o poļtu napsanĨch znakŢ a celkov®mu poļtu moģnĨch znakŢ 
(napŚ.: 35/500). Uģivatel si cel® pole mŢģe zobrazit ve velk®m form§tu v nov®m oknŊ pomoc² 
tlaļ²tka OtevŚ²t v nov®m oknŊ. V pŚ²padŊ zobrazen² napsan®ho textu v nov®m oknŊ mŢģe uģivatel 
vyuģ²t nab²dky Kontrola pravopisu. 
 

 
 

Uģivatelsk§ tlaļ²tka aplikace - Tato tlaļ²tka jsou hlavn²m n§strojem pro editaci pol². NejļastŊji 
jsou vyuģ²v§na tato: 

 
 

 

 
NovĨ z§znam ï slouģ² k pŚid§n² dalġ² osoby, adresy apod. Bez zad§n² tohoto tlaļ²tka hroz² pŚepis 
pŢvodn²ch ¼dajŢ. Tato nutnost bude zdŢrazŔov§na v jednotlivĨch kapitol§ch t®to pŚ²ruļky. 
 
Kop²rovat z§znam ï tato funkce se pouģ²v§ pro pŚ²pad, ģe zad§van® ¼daje jsou totoģn® ļi se 
m²rnŊ liġ² a lze je pouze jednoduġe upravit.  
 
Smazat z§znam ï toto tlaļ²tko pouģije ģadatel, kdyģ chce odstranit jiģ uloģenĨ z§znam. Kliknut²m 
na danĨ z§znam v tabulce a pot® na tlaļ²tko Smazat z§znam jsou ¼daje nen§vratnŊ smaz§ny. 
 
Uloģit ï toto tlaļ²tko je nutn® pouģ²vat po kaģd®m zad§n² ¼dajŢ. Po jeho pouģit² se ¼daje naļ²taj² 
napŚ. do tabulek apod. 
 
Storno ï toto tlaļ²tko slouģ² k vymaz§n² ¼dajŢ na z§loģce 
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Dalġ² dŢleģit® n§stroje a funkce jsou uģivatelŢm nab²dnuty na modr®m panelu, kterĨ je um²stŊn 
v kaģd®m oknŊ v lev® ļ§sti: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
POZOR!    Kop²rov§n² ģ§dost² o projekt - lze prov§dŊt v r§mci stejn®ho operaļn²ho programu a 
stejn®ho formul§Śe pŚes vġechny vĨzvy. VĨzva, do kter® je prov§dŊna kopie, mus² bĨt platn§. 
Kop²ruj² se vġechna popisov§ pole. Pole, kter§ maj² vazbu na oblast / podoblast podpory se 
kop²ruj² v pŚ²padŊ, ģe je kopie v r§mci stejn® oblasti-podoblasti podpory. Z§roveŔ se prov§d² 
kontrola, aby vybran® hodnoty kop²rovanĨch ļ²seln²kŢ byly i souļ§st² dat vĨzvy, do kter® je kopie 
prov§dŊna. 

Navigace 
 
Konto ģ§dost² ï tlaļ²tko slouģ² pro rychlĨ n§vrat do seznamu 
ģ§dost² uģivatele. 
N§povŊda ï v t®to z§loģce jsou k dispozici popisy jednotlivĨch 
pol² pro kaģd® okno, n§povŊda slouģ² k snazġ² orientaci. 
Pokyny Ś²d²c²ho org§nu - Po vĨbŊru pŚ²sluġn®ho ROP na t®to 
z§loģce je k dispozici odkaz na aktu§ln² pŚ²ruļku BENEFIT7 a 
odkaz na email, kde z²sk§te informace v pŚ²padŊ metodickĨch 
nejasnost². 

 
Operace se ģ§dost² 

 
Zruġen² sd²len² ï prostŚednictv²m t®to z§loģky mŢģe ģadatel, 
vyjma vlastn²ka, zruġit nasd²lenĨ projekt.  
PŚ²stup k ģ§dosti ï v t®to z§loģce je moģn® nastavit 
pŚ²stupov§ pr§va dalġ²m osob§m (viz n²ģe). 
Kop²rovat ï toto tlaļ²tko umoģŔuje kop²rovat jiģ dŚ²ve 
vytvoŚenou ģ§dost 
Zruġit ï t²mto tlaļ²tkem vymaģe uģivatel celou ģ§dost vļetnŊ 
vġech dat v z§loģk§ch. 
Kontrola ï spuġtŊn²m tlaļ²tka kontroly dojde ke zkontrolov§n² 
spr§vn®ho zad§n² vġech povinnĨch ¼dajŢ v ģ§dosti a 
n§sledn®ho upozornŊn² na nedostatky ģ§dosti. Kontrola 
automaticky probŊhne i pŚi spuġtŊn² Finalizace. Bez doplnŊn² 
vġech nedostatkŢ, na kter® Kontrola upozorn² nelze Finalizaci 
ģ§dosti prov®st. 
Finalizace ï slouģ² k fin§ln²mu uzavŚen² ģ§dosti a pŚidŊlen² 
ĂKl²ļe verzeñ. (pŚi Finalizaci probŊhne i Kontrola ģ§dosti) 
Zpr§va ï ģadatel si mŢģe v t®to z§loģce zobrazit zpr§vy od řO 
Tisk ï t²mto tlaļ²tkem se finalizovan§ ģ§dost zobraz² v sestavŊ 
pro tisk v programu Adobe Acrobat Reader. Ģadatel ģ§dost 
vytiskne a pŚed§ ř²d²c²mu org§nu OP.  
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2.4 Dalġ² funkce 
Filtr - VŊtġina z§loģek obsahuje souhrnn® tabulky ļi ļ²seln²ky. Tabulky zobrazuj² vġechny zadan® 
¼daje v dan® z§loģce ï napŚ. osoby ģadatele apod. Ļ²seln²ky slouģ² pro vĨbŊr ¼daje napŚ. mŊsto, 
ulice apod. a jsou k dispozici v pol²ch s nab²dkou. 
 
Kaģd§ tabulka ļi ļ²seln²k jsou opatŚeny filtrem pro snadnŊjġ² vyhled§v§n² a vĨbŊr. Filtr je um²stŊn 
ve svŊtle modr®m Ś§dku v z§hlav² tabulky. Do tohoto Ś§dku ģadatel zad§ nŊkolik p²smen ļi slovo a 
stiskne kl§vesu Enter. T²m se v tabulce vyhledaj² vġechny ¼daje, kter§ odpov²daj² zadanĨm 
p²smenŢm. Pouģit² t®to funkce je nutn® zejm®na pŚi zad§v§n² adres a m²st realizac², kde aplikace 
vyuģ²v§ zdrojovĨch dat z registru adres. V ļ²seln²ku se listuje pomoc² tlaļ²tka 8. 
 
Zruġen² zadan®ho filtru a n§vrat k pŢvodn²mu zobrazen² vġech poloģek provede ģadatel tak, ģe 
znaky, kter® do filtrovac²ho Ś§dku vepsal a jednoduġe smaģe a stiskne kl§vesu Enter. 
 

 
 

Automatick® odhl§ġen² - Po spuġtŊn² aplikace BENEFIT7 se na ļern®m Ś§dku pod z§hlav²m 
okna zobraz² informace o ļase, za kterĨ bude uģivatel automaticky z aplikace odhl§ġen: Odhl§ġen² 
zaévļetnŊ grafick®ho zn§zornŊn² odpoļ²t§v§n² ļasu. Automatick® bezpeļnostn² odhl§ġen² slouģ² 
zejm®na k ochranŊ vloģenĨch dat a toto odhl§ġen² prob²h§ po 60 minut§ch neļinnosti uģivatele, 
tzn., ģe kaģdou aktivitou ze strany uģivatele (kliknut² na nŊkterou z§loģku nebo vyplnŊn² a uloģen² 
pole) se tento ļas opŊt obnovuje. 
 
PŊt minut pŚed automatickĨm odhl§ġen²m se objev² n§sleduj²c² upozornŊn²: 

 
V pŚ²padŊ, ģe uģivatel nereaguje, do pŊti minut dojde k automatick®mu odhl§ġen² a n§vrat na 
¼vodn² str§nku. Uģivatel se pak mus² znovu pŚihl§sit.  
 
Pokud klikne na tlaļ²tko OK, uloģ² se vġechna dosud neuloģen§ data a ģadatel se vr§t² do 
aplikace. ĻasovĨ limit se opŊt vr§t² na 60 minut do automatick®ho odhl§ġen². 
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Pokud ģadatel klikne na tlaļ²tko Storno, bude pokraļovat zbĨvaj²c² ļasovĨ limit (5 minut) do 
vyprġen². Pot® se zobraz² okno o vyprġen² ļasu a o odhl§ġen² uģivatele. 

 
ZmŊna osobn²ch ¼dajŢ uģivatele - ZmŊnu osobn²ch ¼dajŢ lze prov®st prostŚednictv²m z§loģky 
Osobn² ¼daje v nab²dce Konto ģ§dost² (na modr®m panelu). V t®to nab²dce lze zmŊnit 
pŚ²stupov® heslo uģivatele a kontaktn² ¼daje. Po zad§n² zmŊn je nutn® kliknout na tlaļ²tko Uloģit. 
Po uloģen² se uģivatel vr§t² do hlavn² nab²dky kliknut²m na tlaļ²tko Konto ģ§dost². 
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2.5 Nab²dka Konto ģ§dost² 
Po ¼spŊġn®m pŚihl§ġen² se zobraz² nab²dka Konto ģ§dost², kter§ slouģ² jako seznam/pŚehled 
vġech vytvoŚenĨch ģ§dost², kter® ģadatel vytvoŚil ļi k nim m§ pŚ²stup a souļasnŊ jako vĨchoz² 
z§loģka pro novou ģ§dost. 
 
V tabulce jsou pŚehlednŊ uvedeny ¼daje ke kaģd® ģ§dosti:  
╖ N§zev ģ§dosti 
╖ Ļ²slo operaļn²ho programu, ke kter®mu se ģ§dost vztahuje 
╖ N§zev projektu, kter®ho se ģ§dost tĨk§ 
╖ Zpr§va 
╖ Stav, v pŚ²padŊ, ģe ģ§dost jeġtŊ nen² finalizovan§, uv§d² se stav ZaloģenĨ, pokud jiģ je 
pŚipravena k pŚed§n² ļi pŚedan§ ř²d²c²mu org§nu OP, uv§d² se stav FinalizovanĨ.  
╖ Registraļn² ļ²slo.  

POZOR! Sloupec Stav informuje ģadatele v jak®m stavu (okamģiku schvalovac²ho procesu) se 
jeho ģ§dost o projekt nach§z². 

 
Na vyhled§v§n² v seznamu ģ§dost² lze pouģ²t Filtr (viz vĨġe). 
V lev® ļ§sti nab²dky je z§loģka Osobn² ¼daje, kter§ slouģ² ke zmŊnŊ osobn²ch ¼dajŢ uģivatele.  
 
VĨbŊrem z§loģky Nov§ ģ§dost spust² uģivatel tvorbu nov® ģ§dosti. 
 
Z§loģka Konto projektŢ slouģ² vytvoŚen² Ģ§dosti o platbu a pod§v§n² Monitorovac²ch zpr§v. 
 
Konto nepŚijatĨch ģ§dost² - tato tabulka slouģ² k pŚijet² ļi zam²tnut² sd²len² ģ§dosti. Pokud uģivatel 
(vlastn²k ģ§dosti) umoģn² pŚ²stup k ģ§dosti jin®mu uģivateli, uloģ² se z§znam o t®to ģ§dosti 
v seznamu PŚ²stup k ģ§dosti a uģivateli, jemuģ je ģ§dost sd²lena se uk§ģe novĨ z§znam v Kontu 
nepŚijatĨch ģ§dost². Tento uģivatel se pot® mŢģe rozhodnout, zda ģ§dost pŚ²jme nebo odm²tne 
kliknut²m na konkr®tn² ģ§dost a stisknut²m patŚiļn®ho tlaļ²tka. K ģ§dosti nem§ uģivatel pŚ²stup 
(nemŢģe do n² vstoupit, ļ²st ani editovat), dokud nestiskne tlaļ²tko ĂPŚijmout ģ§dostñ. Ve sloupci 
ĂVlastn²kñ je zobrazena informace, kterĨ uģivatel pŚ²stup k ģ§dosti umoģŔuje. 
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2.6 VytvoŚen² ģ§dosti 
Tvorbu nov® ģ§dosti zah§j² ģadatel kliknut²m na pole Nov§ ģ§dost v nab²dce Konto ģ§dost². 
 
T²mto se otevŚe nab²dka Seznam formul§ŚŢ, kde jsou vyps§ny jednotliv® Operaļn² programy pro 
obdob² 2007 ï 2013, kter® se realizuj² na ¼zem² Ļesk® republiky. Ģadatel klikne na ROP SM ï 
ROP StŚedn² Morava. 
 

 
 

VĨbŊrem programu se otevŚe nab²dka vyhl§ġenĨch VĨzev k jednotlivĨm Oblastem podpory 
a vĨbŊrem pŚ²sluġn® vĨzvy se jiģ spust² konkr®tn² nab²dka jednotlivĨch formul§ŚŢ/z§loģek pro 
tvorbu ģ§dosti. 
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2.7 PŚ²stup k ģ§dosti 

 
 

Uģivatel mŢģe umoģnit pŚ²stup k ģ§dosti i dalġ²m osob§m a to pomoc² z§loģky PŚ²stup k ģ§dosti. 
OtevŚen²m z§loģky je zobrazena tabulka osob s pŚ²stupem k ģ§dosti: N§zev projektu, K·d 
uģivatele (e-mail uģivatele), kterĨ m§ k ģ§dosti pŚ²stup, Vlastn²k (zelen® zatrhnut² u osoby, kter§ je 
vlastn²kem - autorem ģ§dosti, tzn. m§ editaļn² pr§va k t®to ģ§dosti), N§zev ģ§dosti a Odm²tnut§ 
ģ§dost. 
 
Uģivatel klikne na tlaļ²tko NovĨ z§znam a zad§ e-mail dalġ²ho uģivatele do pole: K·d uģivatele, 
kter®mu chcete pŚidŊlit pŚ²stup k ģ§dosti, n§slednŊ zatrhne, zda poģaduje sd²len² jen pro ļten², 
pŚ²padnŊ nezatrhne nic, ļ²mģ umoģn² nov®mu uģivateli editaci na projektu a klikne na tlaļ²tko 
Uloģit.  
 

Pozor! Nov§ osoba mus² jiģ bĨt v aplikaci BENEFIT7 zaregistrov§na. V pŚ²padŊ, ģe nen², nebude 
umoģnŊno ¼daje o osobŊ uloģit.  
Je doporuļeno, aby v pŚ²padŊ umoģnŊn² pŚ²stupu dalġ²ch osob k ģ§dosti, byl projekt editov§n a 
ukl§d§n vģdy jen jednou osobou, aby nedoġlo k souļasn®mu ukl§d§n² dat a t²m pŚepisu a ġpatn® 
prov§zanosti jednotlivĨch pol² a z§loģek. 
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Vlastnick§ pr§va mŢģe m²t pouze jedna osoba. V pŚ²padŊ, ģe souļasnĨ uģivatel zad§ nov®mu 
uģivateli vlastnick® pr§vo, stane se z nov®ho uģivatele Vlastn²k a u tohoto uģivatele se zobraz² 
zelen® zatrhnut². Pokud urļ² nov®mu uģivateli jen pr§vo Sd²len², mŢģe tento uģivatel pouze ģ§dost 
prohl²ģet. 
 
Po zad§n² kaģd® osoby je nutn® kliknout na tlaļ²tko Uloģit. PŚed zad§n²m dalġ² nov® osoby se 
tlaļ²tkem NovĨ z§znam pŚid§ pr§zdnĨ formul§Ś. V pŚ²padŊ nespr§vn®ho postupu se data navz§jem 
pŚepisuj². 

  
ZmŊna uģivatele aplikace 
V pŚ²padŊ, ģe v ģadatelsk®m subjektu dojde ke zmŊnŊ pracovn²ka, kterĨ je uģivatelem aplikace 
BENEFIT7 a je nutn® zmŊnit pŚ²stupov§ pr§va a zadat nov®ho uģivatele, potom: 
╖ Prvn² krok: Registrace nov®ho uģivatele v aplikaci (viz ļ§st Registrace a pŚihl§ġen² uģivatele). 
Vznikne tak novĨ ¼ļet s pr§zdnĨm kontem.  

╖ DruhĨ krok:  PŢvodn² uģivatel se pŚihl§s² do aplikace a vybere jiģ existuj²c² ģ§dost. V t®to 
ģ§dosti v z§loģce PŚ²stup k ģ§dosti umoģn² pŚ²stup nov® osoby do ģ§dosti (viz vĨġe) a zad§ 
nov®mu uģivateli editaļn² pr§va na ¼rovni Vlastn²k. NovĨ uģivatel se opŊt pŚihl§s² a v nab²dce 
Konto bude jiģ tato ģ§dost uvedena a umoģnŊn pŚ²stup k n² i editaļn² pr§va. NovĨ uģivatel 
mŢģe v z§loģce PŚ²stup k ģ§dosti zcela vymazat pŢvodn²ho uģivatele (tlaļ²tko Smazat 
z§znam), tzn. pŢvodn² uģivatel nebude k t®to ģ§dosti m²t jiģ ģ§dnĨ pŚ²stup.  
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3 Z§loģky ģ§dosti 
 
POZOR! Je nutn®, aby ģadatel nejprve vyplnil z§loģky Identifikace ģ§dosti, Projekt a Ģadatel 
projektu z dŢvodu prov§zanosti, ostatn² z§loģky je moģn® vyplŔovat dle potŚeby. 

 

3.1 Identifikace ģ§dosti 

  
 

C²lem t®to z§loģky je podat vġeobecn® informace o ģ§dosti. 
 
Ģadatel vyplŔuje pouze pole Identifikace ģ§dosti v BENEFIT7 (max. 20 znakŢ). Do tohoto pole 
vypln² vlastn² n§zev ģ§dosti, kterĨ slouģ² pro lepġ² orientaci ģadatele v pŚ²padŊ, ģe bude vytv§Śet 
v²ce ģ§dost².  
 
Po uloģen² z§loģky tlaļ²tkem Uloģit, kter® se nach§z² ve spodn² ļ§sti, dojde k doplnŊn² ¼dajŢ o 
datu a ļasu zaloģen² ģ§dosti, posledn² zmŊnŊ a kdo zmŊnu provedl, d§le se zobraz² Stav ģ§dosti 
a Vlastn²k  ģ§dosti, tzn. autor ģ§dosti, kterĨ m§ editaļn² pr§va. SouļasnŊ je ģ§dosti pŚidŊlen Kl²ļ 
ģ§dosti a Registraļn² ļ²slo. Kl²ļ ģ§dosti je velmi dŢleģitĨ pŚi pŚedloģen² ģ§dosti a spolu s Kl²ļem 
verze, kterĨ se pŚidŊluje aģ pŚi finalizaci ģ§dosti, tvoŚ² tzv. unik§tn² k·d HASH (viz d§le). 
 
Po fin§ln²m uloģen² ģ§dosti a nahr§n² do IS řO se v poli Stav zpracov§n² zobrazuje aktu§ln² stav 
projektu napŚ. Projektov§ ģ§dost zaregistrov§na. Po uloģen² z§loģky se tak® objev² n§zev 
ģ§dosti v ļern®m Ś§dku v z§hlav² okna. 
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3.2 Projekt 

 

 
 
Do z§loģky projekt se doplŔuj² informace o projektu, ke kter®mu se ģ§dost vztahuje. Pros²m 
vŊnujte zvĨġenou pozornost pŚi vyplŔov§n² pole StruļnĨ obsah projektu.  
 
Pole Ļ²slo OP (ofici§ln² ļ²slo operaļn²ho programu, ke kter®mu je projekt pod§v§n), N§zev OP, 
Ļ²slo vĨzvy, na z§kladŊ kter® ģadatel svŢj projekt pod§v§, a N§zev vĨzvy jsou doplnŊna 
automaticky, dle pŚedchoz²ho zad§n² ģadatelem. 
 
Prioritn² osa a Oblast podpory ï tyto ¼daje ģadatel dopln² pomoc² vĨbŊru z nab²dky tzv. ļ²seln²ku 
(kliknut²m na modrĨ obrazec v dan®m poli). N§zev prioritn² osy a N§zev oblasti podpory se 
dopln² automaticky. 
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Podoblast podpory - tyto ¼daje ģadatel dopln² pomoc² vĨbŊru z nab²dky tzv. ļ²seln²ku, vyplŔuje 
se pouze v projektech, kter® se vztahuj² k podoblastem podpory (viz formul§Ś vĨzvy), N§zev 
podoblasti podpory se dopln² automaticky. 
 
Typ ¼ļetn² jednotky ï tyto ¼daje ģadatel dopln² pomoc² vĨbŊru z nab²dky tzv. ļ²seln²ku (tzn. 
kterou prov§dŊc² vyhl§ġkou a jakĨmi standardy se Ś²d² jeho ¼ļetnictv²), pole Đļetn² osnova se 
dopln² automaticky. 
 
V pŚ²padŊ, ģe projekt vych§z² z IPRM, ģadatel zatrhne pole Projekt vych§z² z IPRM. N§zev IPRM 
a N§zev aktivity IPRM ï tato datov§ pole jsou nepovinn§ a tĨkaj² se pouze projektu IPRM, ģadatel 
si vyb²r§ prostŚednictv²m ļ²seln²ku, K·d IPRM a Ļ²slo aktivity se dopln² automaticky. 
 
N§zev projektu (max. 100 znakŢ) je moģn® zadat v maxim§ln² d®lce 100 znakŢ. C²lem tohoto 
omezen² je jasnost, vĨstiģnost a pŚehlednost. Ģadatel d§le dopln² i pŚeklad n§zvu projektu 
v anglick®m jazyce v n§sleduj²c²m poli. 
 
StruļnĨ obsah projektu ï do tohoto pole ģadatel vypln² popis projektu, c²le, vĨznam projektu, 
smysluplnost a pŚ²nosy projektu. Tlaļ²tko OtevŚ²t v nov®m oknŊ umoģŔuje toto pole otevŚ²t ve 
vŊtġ²m mŊŚ²tku pro lepġ² pr§ci s textem. 

 
POZOR! V pŚ²padŊ, ģe projekt nebude rozdŊlen do v²ce finanļn²ch a realizaļn²ch etap, ģadatel 
uvede v tomto bodŊ urļit® logick® ļ§sti, ze kterĨch se projekt skl§d§ (napŚ. pŚ²prava 
dokumentace, rekonstrukce budovy, semin§Śe a provoz kontaktn²ho centra v jiģ zrekonstruovan® 
budovŊ apod.), pŚ²padnŊ kolik finanļn²ch prostŚedkŢ se pl§nuje vyļerpat na tyto jednotliv® logick® 
celky projektu.  
Ģadatel mus² uv®st informaci o jakĨ druh a charakter investiļn²ho z§mŊru se jedn§. Zda se 
jedn§ o novou stavbu, pŚ²padnŊ technick® zhodnocen² majetku (napŚ. pŚ²stavbu, n§stavbu, 
stavebn² ¼pravy), nebo investiļn² n§kup. 

 
Ģadatel dopln² prostŚednictv²m ļ²seln²ku v poli VĨbŊr reģimu podpory odpov²daj²c² reģim podpory. 
Pokud je vybr§n reģim podpory, kterĨ zakl§d§ veŚejnou podporu, zobraz² se zelen® Ăzatrh§v§tkoñ v 
poli Zakl§d§ projekt veŚejnou podporu?. 

 
POZOR! Ģadatel se v prvn² etapŊ nemus² k jednotlivĨm zatrh§vac²m pol²m vyjadŚovat. Pokud jsou 
vġak informace ģadateli zn§my jiģ v prvn² etapŊ, doporuļujeme, aby zde zatrhnul pole vztahuj²c² 
se k jeho projektu. V pŚ²padŊ, ģe mu tyto informace zn§my nejsou a jeho projekt bude vybr§n do 
druh® etapy, doloģ² informace vztahuj²c² se k projektu dodateļnŊ. 

 
Ģadatel zatrhne pouze pole, kter® se vztahuj² k jeho projektu. Kaģd® zatrh§vac² pole je prov§z§no 
na konkr®tn² z§loģku, kter§ mus² bĨt n§slednŊ vyplnŊna.  
 
Projekt m§ partnera ï v pŚ²padŊ, ģe ģadatel projektu bude m²t partnera, zatrhne toto pole. 
Partnerem projektu je takovĨ subjekt, kterĨ se na dan®m projektu pod²l² organizaļnŊ, ļ§steļnŊ 
zajiġŠuje realizaci projektu ļi jeho spolufinancov§n². Partner se mŢģe na projektu pod²let i v etapŊ 
pŚ²pravy ļi provozu. Vztah mezi ģadatelem a partnerskĨm subjektem je smluvnŊ upraven.  
 
Projekt poļ²t§ s vĨbŊrovĨm Ś²zen²m - v pŚ²padŊ, ģe ģadatel bude v r§mci projektu vyhlaġovat 
minim§lnŊ jedno vĨbŊrov® Ś²zen², zatrhne toto pole. 
Ģadateli byly poskytnuty v dotļen®m fisk§ln²m roce i bŊhem pŚedchoz²ch dvou fisk§ln²ch let 
veŚejn® prostŚedky v reģimu podpory de-minimis ï v pŚ²padŊ, ģe byly ģadateli v pŚedchoz²ch 3 
letech poskytnuty veŚejn® prostŚedky v reģimu podpory de minimis, zatrhne toto pole. 
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Podpora de minimis je podporou mal®ho rozsahu. De minimis pŚedstavuje takovou podporu, kter§ 
nesm² spolu s ostatn²mi podporami Ăde minimisñ poskytnutĨmi jednomu pŚ²jemci za dobu 
pŚedchoz²ch tŚ² let pŚes§hnout vĨġi odpov²daj²c² ļ§stce 200 000 EUR. Tento finanļn² strop plat² 
bez ohledu na formu ļi ¼ļel podpory de minimis poskytnut® v pŚedchoz²m tŚ²let®m obdob².  
Za tŚ²let® obdob² se povaģuj² fisk§ln² roky pouģ²van® k daŔovĨm ¼ļelŢm. Podporu de minimis nen² 
moģno kumulovat s jinou veŚejnou podporou na stejn® zpŢsobil® vĨdaje, jestliģe by kumulac² 
doġlo k poskytnut² vyġġ² m²ry podpory neģ je stanovena dle region§ln² mapy podpory (resp. 
v naŚ²zen² o blokovĨch vĨjimk§ch nebo v rozhodnut² EK). 

 
Ģadatel m§ zkuġenosti s pŚ²pravou a realizac² obdobnĨch typŢ projektŢ/akc² ï v pŚ²padŊ, ģe 
ģadatel jiģ realizoval obdobnĨ projekt, zatrhne toto pole. 
 
Bylo poģ§d§no nebo byly poskytnuty dalġ² podpory ve vztahu k projektu z jinĨch veŚejnĨch 
zdrojŢ ï v pŚ²padŊ, ģe ģadatel poģ§dal nebo jiģ z²skal dalġ² podpory ve vztahu k projektu, zatrhne 
toto pole. 
 
Projekt m§ pozitivn² vliv na horizont§ln² t®mata - ģadatel zaġkrtne tehdy, pokud m§ projekt 
pozitivn² vliv na udrģitelnĨ rozvoj nebo na rovn® pŚ²leģitosti. 

http://www.czechinvest.org/data/files/pocitani-trileteho-obdobi-u-podpory-de-minimis-493.pdf
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3.3 Dopady a m²sta realizace 
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V t®to z§loģce ģadatel specifikuje konkr®tn² m²sta, na kter§ bude m²t projekt dopad (¼zem², jehoģ 
se dotknou pŚ²nosy, pŚ²padnŊ negativa projektu). MŢģe se pŚitom jednat o obec, ¼zem² okresu 
nebo kraj (OlomouckĨ kraj, Zl²nskĨ kraj). Oblast ¼zemn²ch dopadŢ nemus² bĨt identick§ s adresou 
s²dla ģadatele, ale mus² bĨt souļ§st² definovan®ho prostoru pro Region§ln² operaļn² program 
StŚedn² Morava. Đzem² urļ² ģadatel co nejpŚesnŊji, tj. obec, okres, kraj (kde je to moģn®). Pokud 
dopady projektu zasahuj² cel® podporovan® ¼zem² programu, vybere ¼zem² obou krajŢ. 
 
Ģadatel nejprve vypln² textov® pole Adresa m²sta realizace projektu, kde uvede adresu m²sta 
realizace (ulici, obec, PSĻ, ļ²slo orientaļn², pŚ²padnŊ popisn®) a klikne na tlaļ²tko Uloģit. 
 
V nab²dce Đzem² dopadu vybere ģadatel z pŚiloģen® tabulky N§zev (Kraj, okres, obec) a 
kliknut²m na symbol 8 pŚ²sluġn® ¼zem² dopadu pŚesune do souhrnn® tabulky na prav® stranŊ 
okna. Pro vĨbŊr z datab§ze je vhodn® vyuģ²t Filtr (viz vĨġe). V pŚ²padŊ, ģe ģadatel omylem zvol² 
jin® ¼zem² dopadu je moģn® kliknut²m na symbol 7 vr§tit poloģku zpŊt. Po vĨbŊru konkr®tn²ho 
¼zem² dopadu se automaticky dopln² informace do pol² NUTS, ĐroveŔ, N§zev (Kraj, okres, obec) 
a Spad§ pod. 

 

NUTS 2 ï Region soudrģnosti StŚedn² Morava ï k·d ¼zem² CZxx 
NUTS 3 ï kraj ï k·d ¼zem² CZxxx 
NUTS 4 ï okres ï k·d ¼zem² CZxxxx 
NUTS 5 ï obec ï k·d ¼zem² CZxxxxxxxxxx 
xx ï pŚedstavuje poļet ļ²sel 

 
Uģivatel d§le vybere z ļ²seln²ku v poli K·d NUTS5 odpov²daj²c² k·d (vymezen² ¼zem² v r§mci 
obce) v ļ§sti  M²sto realizace NUTS5 a uloģ² stiskem tlaļ²tka Uloģit. 
 
V pŚ²padŊ, ģe se NUTS 5 dŊl² na v²ce m²st realizace, je nutn® stisknout tlaļ²tko NovĨ z§znam a 
celĨ proces opakovat. Po vĨbŊru dojde k automatick®mu doplnŊn² informac² do pol² N§zev NUTS5 
a Spad§ pod. Pole Specifick® ¼zem² je pole nepovinn® a slouģ² k doplŔuj²c² informaci. 
 
V poli Procentn² pod²l ģadatel uvede procentu§ln² vymezen², kter® se tĨk§ pomŊru dan®ho 
NUTS3 (vymezen² ¼zem² v r§mci kraje) na celkov® investici. Procentn² pod²l mus² vģdy ļinit 100%. 
Ostatn² ¼daje se vypln² automaticky. 
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3.4 Popis projektu 

 

  
 
Tato z§loģka slouģ² k uveden² popisu a zdŢvodnŊn² potŚebnosti projektu.  
 

POZOR! VŊnujte maxim§ln² pozornost vyplnŊn² t®to pas§ģe ģ§dosti. Tato ļ§st slouģ² 
k hodnocen² projektu. Uveden® ¼daje mus² obsahovat kl²ļov® informace o projektu, kter® 
jsou doloģeny ļi podrobnŊji pops§ny v Marketingov® analĨze, resp. v dalġ²ch pŚ²loh§ch 
ģ§dosti. Popis mus² bĨt v souladu a v potŚebnĨch souvislostech s dalġ²mi ļ§stmi a 
pŚ²lohami. Popis mus² rovnŊģ umoģnit posouzen² vazeb a dalġ²ch n§vaznost² v pŚ²sluġn®m 
m²stŊ realizace projektu (synergie). Tento popis slouģ² jako z§sadn² informace pro 
hodnotitele pŚi hodnocen² Vaġ² ģ§dosti. DŢleģit§ je tak® n§vaznost na ļ§st 3.16 Hodnoty 
indik§torŢ.  Pokud m§te pochybnosti, co vġe vypsat do pol² v t®to z§loģce, kontaktujte ĐŚad 
Region§ln² rady StŚedn² Morava. 

 
ZdŢvodnŊn² potŚebnosti projektu vļetnŊ popisu vĨchoz²ho stavu ï ģadatel pop²ġe hlavn² 
dŢvody, proļ je nutn® projekt realizovat vzhledem k potŚeb§m a nedostatkŢm zjiġtŊnĨm v pŚ²sluġn® 
oblasti, jak geografick® tak t®matick®, kter® jsou vĨsledkem z§vŊrŢ obsaģenĨch v ĂMarketingov® 
analĨzeñ. V r§mci popisu obsahu projektu zde ģadatel uvede, v jak® f§zi pŚipravenosti k realizaci se 
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projekt nach§z² (zda je projekt Ăna pap²Śeñ, nebo byl uģ sestaven pracovn² tĨm, probŊhly napŚ. 
¼vodn² workshopy ļi konzultace s partnerem apod.). ZpŚesnŊn® informace mus² ģadatel uv®st 
v Marketingov® analĨze, kapitole ļ. 1 Struļn® shrnut² podstaty projektu. 
 
C²le projektu ï ģadatel struļnŊ pop²ġe konkr®tn² hlavn² c²le projektu, kterĨch chce projekt 
dos§hnout. Ty vych§zej² z popisŢ a z§vŊrŢ, kter® jsou zdŢvodnŊny pŚedevġ²m v Marketingov® 
analĨze, investiļn²m z§mŊru a Finanļn² a ekonomick® analĨze projektu. C²le mus² bĨt pops§ny 
tak, aby popis vyjadŚoval zmŊnu, resp. pŚ²nos, kterĨ pŚinese danĨ projekt pro c²lovou skupinu 
projektu, uģivatele jeho vĨstupŢ, vĨsledkŢ, pŚ²padnŊ dopadŢ za podm²nky, ģe je zŚetelnŊ pops§na 
pŚ²ļinn§ souvislost mezi projektem a c²lovou skupinou a pŚ²nosem pro ni v dŢsledku jeho realizace.   
 
Soulad s c²li programu, prioritn² osy a oblast² podpory - ģadatel charakterizuje projekt tak, ģe 
z jeho popisu bude zŚejmĨ  soulad mezi c²li projektu a c²li programu, prioritn² osy a oblast² podpory. 
C²le a jejich popis jsou uvedeny v Prov§dŊc²m dokumentu ROP StŚedn² Morava. Pokud je projekt 
pŚedkl§d§ v r§mci integrovanĨch pl§nŢ rozvoje IPRM a IPRĐ, popis uv§d² rovnŊģ soulad s tŊmito 
dokumenty.  
 
Popis aktivit v pŚ²pravn® f§zi projektu - ģadatel pop²ġe jednotliv® ļinnosti v chronologick®m 
nebo logick®m poŚad², kter® pŚedch§zej² fyzick® realizaci projektu. Z popisu mus² bĨt zŚejm§ vazba 
a pŚ²ļinn§ souvislost mezi popisovanĨmi aktivitami a zpŢsobilĨmi vĨdaji projektu. 
 
Popis aktivit v realizaļn² f§zi projektu ï ģadatel pop²ġe jednotliv® ļinnosti v chronologick®m 
nebo logick®m poŚad², kter® jsou pŚedmŊtem pŚedkl§dan®ho projektu a kter® povedou ke splnŊn² 
c²lŢ projektu. Z popisu mus² bĨt zŚejm§ vazba a pŚ²ļinn§ souvislost mezi popisovanĨmi aktivitami a 
zpŢsobilĨmi ļi nezpŢsobilĨmi vĨdaji projektu vļetnŊ uveden² n§vaznosti jednotlivĨch aktivit. 
Popis technick®ho Śeġen² investiļn²ho z§mŊru uvede ģadatel v Popisu investiļn²ho z§mŊru, kterĨ 
tvoŚ² pŚ²lohu ļ. 2 MP AnalĨza a popis proveditelnosti projektu.  
Popis investiļn²ho z§mŊru mus² umoģnit detailn² hodnocen² vĨġe zpŢsobilĨch vĨdajŢ z pohledu 
hospod§rnosti a souļasnŊ mus² bĨt prov§z§n na Finanļn² a ekonomickou analĨzu projektu, 
v r§mci kter® je hodnocena efektivnost projektu. 
 
ĻasovĨ harmonogram realizace aktivit bude uveden na z§loģce Harmonogram projektu.  
 
Popis aktivit v provozn² f§zi projektu a zpŢsob udrģen² vĨsledkŢ projektu - ģadatel pop²ġe 
jednotliv® ļinnosti v chronologick®m nebo logick®m poŚad², kter® budou n§sledovat po ukonļen² 
fyzick® realizaci projektu. Ģadatel pop²ġe, jakĨm zpŢsobem zajist² udrģitelnost projektu po fyzick® 
realizaci. Z popisu mus² bĨt zŚejm§ vazba a pŚ²ļinn§ souvislost mezi popisovanĨmi aktivitami a 
provozn²mi vĨdaji a pŚ²jmy projektu vļetnŊ uveden² n§vaznosti jednotlivĨch aktivit. Ģadatel 
upŚesŔuje udrģitelnost projektu v kapitole Finanļn² a ekonomick§ analĨza projektu v etapŊ 2. 
 
PŚipravenost projektu k realizaci - ģadatel pop²ġe, v jak® etapŊ pŚipravenosti se jeho projekt 
nach§z² (napŚ. zda jiģ bylo vyd§no stavebn² povolen², vyj§dŚen² zainteresovanĨch subjektŢ k 
z§mŊru projektu, atd.). 
 
Vazba na jin® aktivity a projekty - ģadatel uvede, jak§ je vazba jeho projektu na jin® aktivity a 
projekty ï v r§mci ROP StŚedn² Morava, jinĨch operaļn²ch programŢ nebo st§tn²ch programŢ, 
kter® jiģ byly uskuteļnŊny nebo se pl§nuj². Popis bude obsahovat pŚ²ļinn® souvislosti a vazby mezi 
tŊmito aktivitami (projekty) a pŚedkl§danĨm projektem. Pokud ģ§dn® takov® aktivity (projekty) 
nerealizujete a ani se nechyst§te realizovat, uveŅte, ģe tato vazba nen². 
 
Tlaļ²tko OtevŚ²t v nov®m oknŊ umoģŔuje toto pole otevŚ²t v nov®m oknŊ a pracovat s textem na 
cel® obrazovce. SouļasnŊ je v tomto oknŊ moģnost Kontroly pravopisu. Po kliknut² na toto 
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tlaļ²tko budou v textu podrģeny ļervenou vlnovkou slova, kter§ neodpov²daj² PravidlŢm ļesk®ho 
pravopisu. 
 
U kaģd®ho popisov®ho pole je k dispozici ¼daj o poļtu jiģ napsanĨch znac²ch a maxim§ln²m 
rozsahu pole. 
 
Textov§ pole je nutn® po vyplnŊn² uloģit stiskem tlaļ²tka Uloģit. 
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3.5 Person§ln² zajiġtŊn² projektu  

 
 
Do t®to z§loģky vypln² ģadatel informace o projektov®m tĨmu, kterĨ se na projektu bude pod²let. 
Pokud m§ jiģ ģadatel vytvoŚen projektovĨ tĨm, tak jej pop²ġe. Pokud projektovĨ tĨm vytvoŚenĨ 
nem§, mus² zde doplnit alespoŔ informaci tĨkaj²c² se hlavn² kontaktn² osoby nebo statut§rn²ho 
z§stupce. V pŚ²padŊ, ģe bude projekt vybr§n v prvn² etapŊ hodnocen² projektu, ģadatel vypln² 
informace vztahuj²c² se k person§ln²mu zajiġtŊn² v kapitole Organizace a Ś²zen² v etapŊ 2.  
 
Ke kaģd® osobŊ ģadatel uvede Titul pŚed jm®nem (nepovinn® pole) PŚ²jmen², Jm®no, Titul za 
jm®nem (nepovinn® pole), Funkce v r§mci projektov®ho tĨmu, N§zev organizace a Funkce v 
r§mci organizace (nepovinn® pole).  
 
SouļasnŊ v n§sleduj²c²ch popisovĨch pol²ch uvede ke kaģd®mu ļlenu tĨmu popis m²ry Zapojen² 
ļlena pŚi pŚ²pravŊ, realizaci a udrģitelnosti projektu vļetnŊ Popisu zkuġenost² s relevantn²mi 
projekty a aktivitami.  Popisov§ okna lze opŊt zobrazit v nov®m oknŊ pro lepġ² pŚehlednost a 
vyuģ²t kontroly pravopisu. Pokud se osoba do nŊkter® f§ze nezapoj², vep²ġe se do dan®ho pole 
Ănezapojenñ. 
Po zad§n² vġech relevantn²ch informac²ch o dan® osobŊ je nutn® kliknout na tlaļ²tko Uloģit. 
Uloģen® ¼daje se zobrazuj² v souhrnn® tabulce.  
PŚed zad§n²m dalġ² osoby se tlaļ²tkem NovĨ z§znam pŚid§ pr§zdnĨ formul§Ś. V pŚ²padŊ 
nespr§vn®ho postupu se data navz§jem pŚepisuj². PoŚad² ļlena tĨmu se generuje automaticky 
pokaģd® po zad§n² tlaļ²tka NovĨ z§znam. 
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3.6 Ģadatel projektu 

 
 
Tato z§loģka slouģ² k identifikaci subjektu, kterĨ o projekt ģ§d§.  Pro kaģdĨ projekt mŢģe existovat 
pouze jeden ģadatel, ģadatelem je hlavn² odpovŊdn§ osoba (pr§vnick§ nebo fyzick§) za projekt, 
kter§ vystupuje jako vedouc² projektu vŢļi vġem ostatn²m partnerŢm a org§nŢm zapojenĨm do 
implementace programu. 
 
Prvn²m krokem k zad§n² ģadatele projektu je vyplnŊn² IĻ (8 znakŢ), jehoģ spr§vnost je nutn® 
zkontrolovat kliknut²m na tlaļ²tko Validace ARES, ļ²mģ se zah§j² proces validace, jehoģ 
vĨsledkem je naļten² z§kladn²ch ¼dajŢ z administrativn²ho registru ekonomickĨch subjektŢ 
Ministerstva financ² ĻR ARES. Tento proces trv§ cca 30 vteŚin (u pomalejġ²ho pŚipojen² ļi pŚet²ģen² 
s²tŊ d®le). Automaticky se tak vypln² pole DIĻ, datum, kdy byly ¼daje Zvalidov§ny na ARES, 
N§zev organizace ,  Pr§vn² forma organizace a zda je ģadatel Pl§tce DPH.  
 
D§le ģadatel zatrhne, zda Je pl§tcem DPH ve vztahu k aktivit§m projektu a zda Ģadatel 
splŔuje definici MSP. 

Pl§tcem danŊ z pŚidan® hodnoty je fyzick§ nebo pr§vnick§ osoba povinn§ k dani, kter§ 
samostatnŊ uskuteļŔuje ekonomick® ļinnosti ve smyslu Ä 5 z§kona o dani z pŚidan® hodnoty, a 
kter§ byla registrov§na k dani z pŚidan® hodnoty na ¼zem² Ļesk® republiky dle ust. Ä 95 z§kona o 
dani z pŚidan® hodnoty. 

 
N§slednŊ ģadatel vybere vhodnou velikost podniku pomoc² nab²dky v poli Typ podniku (je tŚeba 
vyplnit i v pŚ²padŊ veŚejnĨch subjektŢ) a pole Typ ģadatele. Do pole Poļet zamŊstnancŢ, mŢģe 
ģadatel upŚesnit konkr®tn² poļet zamŊstnancŢ. Po vyplnŊn² ¼dajŢ je nutn® z§loģku Uloģit stiskem 
pŚ²sluġn®ho tlaļ²tka.  

Definice velk®ho, stŚedn²ho a mal®ho podnikatele: Za velk®ho podnikatele se povaģuje 
podnikatel, kterĨ zamŊstn§v§ v²ce neģ 250 zamŊstnancŢ a jeho roļn² obrat pŚesahuje 50 milionŢ 
EUR. Do t®to oblasti spadaj² obce, sdruģen² obc² i kraje, organizace zŚizovan® ļi zakl§dan® 
obcemi a kraji. Za stŚedn²ho podnikatele se povaģuje podnikatel, kterĨ zamŊstn§v§ m®nŊ neģ 
250 zamŊstnancŢ a jeho roļn² obrat nepŚesahuje 50 milionŢ EUR nebo jeho bilanļn² suma roļn² 
rozvahy nepŚesahuje 43 milionŢ EUR. V r§mci kategorie malĨch a stŚedn²ch podnikŢ jsou mal® 
podniky vymezeny jako podniky, kter® zamŊstn§vaj² m®nŊ neģ 50 osob a jejichģ roļn² obrat 
nebo bilanļn² suma roļn² rozvahy nepŚesahuje 10 milionŢ EUR.   
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3.7 Adresa ģadatele 

 
 

Aplikace vyģaduje zad§n² ofici§ln² adresy ģadatele (s²dlo) a adresu pro doruļov§n².  
 
Zad§n² adresy je automatizovan®, ¼daje se naļ²taj² z Đzemn²ho identifikaļn²ho registru adres UIR-
ADR. Ģadatel nejprve vybere Typ adresy (ofici§ln², adresa pro doruļen²). 
 

POZOR! Ģadatel mus² vģdy vyplnit oba typy adres. Jakmile je vyplnŊno IĻ ģadatele v z§loģce 
Ģadatel projektu, automaticky se vypln² ofici§ln² adresa ģadatele v z§loģce Adresa ģadatele. 

 
V poli VĨbŊr obce vybere za pomoci Filtru pŚ²sluġnou obec. T²mto vĨbŊrem se automaticky dopln² 
¼daje o kraji a okresu. V poli VĨbŊr ï adresa (PSĻ) vybere opŊt pomoc² Filtru pŚ²sluġnou ulici a 
ļ²sla popisn§.  
 
V poli Zvalidov§no na UIR-ADR se po ukonļen² validace adresy zobraz² datum, kdy validace 
probŊhla. Ģadatel mŢģe souļasnŊ vyplnit svou webovou adresu. Jsou-li adresy shodn®, je vhodn® 
pouģ²t tlaļ²tko Kop²rovat z§znam a v proveden® kopii pouze zmŊnit typ adresy. Po vyplnŊn² 
povinnĨch ¼dajŢ je nutn® z§loģku Uloģit. 
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3.8 Osoby ģadatele 

 
 
Do t®to z§loģky se uv§dŊj² kontakty na osoby, kter® jednaj² za ģ§daj²c² subjekt ï statut§rn² 
z§stupce, kontaktn² osoba projektu a hlavn² kontaktn² osoba.  
 

POZOR! Je nezbytn®, aby ģadatel uvedl pravdiv® a relevantn² ¼daje o hlavn² kontaktn² osobŊ, 
neboŠ s n² budou pracovn²ci ¼Śadu v prŢbŊhu hodnocen² a realizace projektu komunikovat. 

 
Ģadatel nejprve vypln² pole PŚ²jmen² a Jm®no. Je moģn® doplnit Titul pŚed a Titul za jm®nem.  
 
D§le nutn® zatrhnout, zda se jedn§ o Hlavn² Kontaktn² osobu, ļi Statut§rn²ho z§stupce, 
pŚiļemģ se mŢģe jednat o stejnou osobu. V pŚ²padŊ, ģe se jedn§ o osoby rozd²ln®, je nutn® vyplnit 
kaģdou osobu zvl§ġŠ a rozliġit, zda se jedna o Hlavn² kontaktn² osobu ļi Statut§rn²ho z§stupce. 
D§le je nezbytn® vyplnit pole Funkce osoby, Telefon I. a Email. 
 

POZOR! Telefonn² ļ²slo je nutno uv§dŊt bez mezer. 

 
Po vyplnŊn² vġech povinnĨch ¼dajŢ je nutn® z§loģku Uloģit. Pole Adresa a Typ adresy se dopln² 
automaticky. 
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3.9  Zkuġenosti ģadatele 

 
 
Obsahem t®to z§loģky jsou informace o pŚedchoz²ch zkuġenostech ģadatele s obdobnĨmi projekty. 
 

POZOR! Ģadatel se v prvn² etapŊ nemus² k t®to z§loģce vyjadŚovat. Pokud jsou vġak informace 
ģadateli zn§my jiģ v prvn² etapŊ, doporuļujeme, aby je zde uvedl. V pŚ²padŊ, ģe mu tyto informace 
zn§my nejsou a jeho projekt bude vybr§n do druh® etapy, doloģ² informace vztahuj²c² se k t®to 
z§loģce dodateļnŊ. 

 
Tato z§loģka navazuje na z§loģku Projekt a je aktivn² v pŚ²padŊ, ģe ģadatel zatrhl pole, zda 
zkuġenosti s obdobnĨmi projekty/akcemi m§. V pŚ²padŊ, ģe pole nezatrhl, je z§loģka neaktivn², 
nelze do n² zapisovat. 
 
Ģadatel dopln² ¼daje o jiģ realizovan®m projektu/akci a jeho pŚedkladateli (ģadateli), 
celkovĨch vĨdaj²ch na projekt, obdob² realizace, zdroji financov§n² a n§zvu 
grantu/programu.  
 
Ned²lnou souļ§st² je pak Popis projektu/akce a jeho vĨstupŢ a Popis zapojen² (souļasn®ho) 
ģadatele do realizace a provozu projektu/akce v minulosti. 
 
Zkuġenosti z jednotlivĨch projektŢ budou automaticky opatŚeny PoŚad²m reference po uloģen², lze 
pŚidat dalġ² zkuġenosti / reference tlaļ²tkem NovĨ z§znam. 
 
Vġechny uloģen® referenļn² projekty se zobrazuj² v souhrnn® tabulce. 
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3.10 Partner projektu 

  
 

POZOR! Ģadatel se v prvn² etapŊ nemus² k t®to z§loģce vyjadŚovat. Pokud jsou vġak informace 
ģadateli zn§my jiģ v prvn² etapŊ, doporuļujeme, aby je zde uvedl. V pŚ²padŊ, ģe mu tyto 
informace zn§my nejsou a jeho projekt bude vybr§n do etapy 2, doloģ² informace vztahuj²c² se 
k t®to z§loģce v kapitole Organizace a Ś²zen² v etapŊ 2. 

 
Tato z§loģka navazuje na z§loģku Projekt a je aktivn² v pŚ²padŊ, ģe ģadatel zatrhl pole, zda projekt 
m§ partnera. V pŚ²padŊ, ģe pole nezatrhl, je z§loģka neaktivn², nelze do n² zapisovat. V pŚ²padŊ, ģe 
ģ§dnĨ partner v projektu nefiguruje, zŢst§v§ pole k zaġkrtnut² pr§zdn® a ģadatel pokraļuje na dalġ² 
z§loģce.  
 

Partnerem projektu je takovĨ subjekt, kterĨ se na dan®m projektu pod²l² organizaļnŊ, ļ§steļnŊ 
zajiġŠuje realizaci projektu ļi jeho spolufinancov§n². Vztah mezi ģadatelem a partnerskĨm 
subjektem je smluvnŊ upraven.  Partner se mŢģe na projektu pod²let i ve etapŊ pŚ²pravy ļi 
provozu. 

 
Identifikace partnera prob²h§ na z§kladŊ zad§n² IĻ, po jehoģ vloģen² lze prov®st validaci stisknut²m 
tlaļ²tka Validace ARES. Ģadatel d§le zatrhne, zda je ļi nen² pl§tcem DPH ve vztahu k aktivit§m 
projektu. 
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V dalġ²ch pol²ch ģadatel struļnŊ pop²ġe PŚedchoz² spolupr§ci partnera s ģadatelem, 
Zkuġenosti partnera s obdobnĨmi projekty a Popis zapojen² partnera do jednotlivĨch f§z² 
projektu (popis spolupr§ce).  
 
Po zad§n² ¼dajŢ je nutn® z§loģku Uloģit a v pŚ²padŊ, ģe se na projektu pod²l² v²ce partnerŢ, 
pokraļovat tlaļ²tkem PŚidat novĨ z§znam ve vyplŔov§n². 
 

Pozor! V pŚ²padŊ, ģe partner projektu je fyzickou osobou bez IĻ, uvede ģadatel tuto informaci 
v nepovinn® pŚ²loze na z§loģce PŚ²lohy projektu. 
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3.11  Adresa partnera 

 
 

POZOR! Ģadatel se v prvn² etapŊ nemus² k t®to z§loģce vyjadŚovat. Pokud jsou vġak informace 
ģadateli zn§my jiģ v prvn² etapŊ, doporuļujeme, aby je zde uvedl. V pŚ²padŊ, ģe mu tyto 
informace zn§my nejsou a jeho projekt bude vybr§n do druh® etapy, doloģ² informace vztahuj²c² 
se k t®to z§loģce dodateļnŊ. 

 
Ģadatel nejprve vybere IĻ partnera, na z§kladŊ vĨbŊru se mu dopln² automaticky N§zev partnera. 
 
V poli VĨbŊr obce vybere za pomoci Filtru pŚ²sluġnou obec. T²mto vĨbŊrem se automaticky dopln² 
¼daje o kraji a okresu. V poli VĨbŊr ï adresa(PSĻ) vybere opŊt pomoc² Filtru pŚ²sluġnou ulici a 
ļ²sla popisn§.  
 
V poli Zvalidov§no na UIR-ADR se po ukonļen² validace adresy zobraz² datum, kdy validace 
probŊhla. Ģadatel mŢģe souļasnŊ vyplnit svou webovou adresu.  
 
Po zad§n² ¼dajŢ je nutn® z§loģku Uloģit a v pŚ²padŊ, ģe se na projektu pod²l² v²ce partnerŢ, 
pokraļovat tlaļ²tkem PŚidat novĨ z§znam ve vyplŔov§n². 



 
Instrukce k vypracov§n² webov® aplikace BENEFIT7 9.1 

 

Datum vyd§n²: 

10. 5. 2010 
Verze 9.2 Str§nka 36 z 86 

 

  

3.12 Osoby partnera 

 
 

POZOR! Ģadatel se v prvn² etapŊ nemus² k t®to z§loģce vyjadŚovat. Pokud jsou vġak informace 
ģadateli zn§my jiģ v prvn² etapŊ, doporuļujeme, aby je zde uvedl. V pŚ²padŊ, ģe mu tyto 
informace zn§my nejsou a jeho projekt bude vybr§n do druh® etapy, doloģ² informace vztahuj²c² 
se k t®to z§loģce dodateļnŊ. 

 
Do t®to z§loģky se uv§dŊj² ¼daje tĨkaj²c² se osoby (nebo osob), kter® zastupuj² partnera projektu. 
 
Ģadatel nejprve vybere partnera z pole IĻ partnera, na z§kladŊ kter®ho se automaticky dopln² 
relevantn² ¼daje v poli N§zev partnera. D§le je nutn® doplnit PŚ²jmen² a Jm®no partnera.  
 
Je nutn® zatrhnout, zda se jedn§ o Hlavn² kontaktn² osobu a d§le je nezbytn® vyplnit pole 
Funkce osoby, Telefon I. a E-mail.  
 

POZOR! Telefonn² ļ²slo je nutno uv§dŊt bez mezer. 

 
Po vyplnŊn² vġech povinnĨch ¼dajŢ je nutn® z§loģku Uloģit.  
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3.13 Harmonogram projektu 

 
 
C²lem z§loģky je vytvoŚit ucelenĨ ļasovĨ pl§n realizace projektu. Z§loģka je rozdŊlena na dvŊ ļ§sti, 
Harmonogram projektu a Aktivita projektu. ZpŚesnŊnĨ harmonogram ģadatel zpracov§v§ 
v etapŊ 2 projektov® ģ§dosti v r§mci kapitoly technick® a technologick® Śeġen² projektu. 
 
Datum zah§jen² projektu - Datem zah§jen² projektu se rozum² zah§jen² prvn² aktivity projektu 
(napŚ. vĨbŊrov® Ś²zen²é). Zah§jen² realizace projektu mus² probŊhnout do 6 mŊs²cŢ od podpisu 
Smlouvy obŊmi smluvn²mi stranami.  
 
Datum ukonļen² projektu - Datem ukonļen² projektu se rozum² den pŚedloģen² z§vŊreļn® 
monitorovac² zpr§vy. Datum ukonļen² projektu nesm² bĨt niģġ² neģ datum ukonļen² fyzick® 
realizace. PŚ²jemce m§ povinnost do 22 pracovn²ch dn² od data ukonļen² fyzick® realizace projektu 
zaslat z§vŊreļnou monitorovac² zpr§vu s ģ§dost² o platbu. 
 
PŚedpokl§dan® datum zah§jen² fyzick® realizace projektu - Datem zah§jen² fyzick® realizace 
se rozum² den, kdy je zah§jena fyzick§ realizace projektu, napŚ. dojde k zah§jen² stavebn²ch prac² 
na projektu. Tento den mŢģe nastat nejdŚ²ve po dni pŚedloģen² projektov® ģ§dosti na OřP 
Olomouc a Zl²n. 
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PŚedpokl§dan® datum ukonļen² fyzick® realizace projektu ï Datem ukonļen² fyzick® realizace 
se rozum² prokazateln® uzavŚen² vġech aktivit projektu, tzn. den, kdy bude dokonļena fyzick§ 
realizace, nebo den, kdy pŚestane poskytov§n² sluģeb podporovanĨch z programu ROP StŚedn² 
Morava.  
 
Doba trv§n² v mŊs²c²ch - Po zad§n² zah§jen² a ukonļen² projektu aplikace automaticky dopln² 
poļet mŊs²cŢ realizace se zaokrouhlen²m na 2 desetinn§ m²sta.  
 
D§le ģadatel v poli Popis ļasov® realizace pop²ġe realizaci projektu z hlediska ļasov®ho postupu 
prac², dŢvody navrģen®ho ļasov®ho harmonogramu.  
 
Z§loģku je nutn® po vyplnŊn² Uloģit. 
 
Aktivita projektu 
Pokud ģadatel zn§ ļasovĨ harmonogram jednotlivĨch aktivit, tak jej dopln² do ļ§sti z§loģky Aktivity. 
Pokud mu ļasovĨ harmonogram jednotlivĨch aktivit nen² zn§m, mus² zde doplnit jen aktivitu 
s n§zvem ĂRealizace projektuñ, zaļ§tkem aktivity bude datum zah§jen² projektu a koncem aktivity 
bude datum ukonļen² projektu. 
 
V pŚ²padŊ, ģe bude projektov§ ģ§dost vybr§na v prvn² etapŊ hodnocen² projektu, informace 
vztahuj²c² se k ļasov®mu harmonogramu aktivit dopln² v druh® etapŊ. 
 
Ģadatel zad§v§ n§zvy jednotlivĨch d²lļ²ch f§z² aktivit projektu (ļ§st projektu) do pole Aktivita a 
d§le zad§ Zaļ§tek a Konec aktivity. Zah§jen² prvn² aktivity projektu (napŚ. vĨbŊrov® Ś²zen²é) se 
rozum² Zah§jen² projektu. 
 
Pro Zaļ§tek a Konec aktivity ģadatel vyuģije kalend§Ś, na kterĨ se dostane z danĨch pol²ļek pŚes 
Filtr. Pomoc² komponenty kalend§Śe, lze zadat libovoln® datum, datum lze vloģit i ruļnŊ bez 
pouģit² kalend§Śe.  
 
Zaļ§tek aktivity - datum zah§jen² realizace prvn² aktivity projektu mus² bĨt vyġġ² nebo rovno neģ 
datum zah§jen² projektu. Minim§lnŊ jedno zah§jen² aktivity projektu se mus² rovnat datu zah§jen² 
projektu. 
 
Konec aktivity - datum ukonļen² realizace posledn² aktivity projektu mus² bĨt niģġ² nebo rovno 
neģ datum ukonļen² projektu. 
 
Po zad§n² kaģd® aktivity je nutn® Uloģit celou z§loģku a n§sleduj²c² aktivitu zadat pomoc² tlaļ²tka 
NovĨ z§znam. 
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3.14 Podpora de-minimis 

 
 

POZOR! Ģadatel se v prvn² etapŊ nemus² k t®to z§loģce vyjadŚovat. Pokud jsou vġak informace 
ģadateli zn§my jiģ v prvn² etapŊ, doporuļujeme, aby je zde uvedl. V pŚ²padŊ, ģe mu tyto 
informace zn§my nejsou a jeho projekt bude vybr§n do druh® etapy, doloģ² informace vztahuj²c² 
se k t®to z§loģce dodateļnŊ. 

 
Tato z§loģka navazuje na z§loģku Projekt a je aktivn² v pŚ²padŊ, ģe ģadatel zatrhl pole, ģe ģadateli 
byly poskytnuty v posledn²ch 3 letech veŚejn® prostŚedky v reģimu podpory de-minimis. V pŚ²padŊ, 
ģe pole nezatrhl, je z§loģka neaktivn², nelze do n² zapisovat.  
 
Ģadatel zad§ N§zev projektu, ke kter®mu mu byla nebo bude poskytnuta podpora a v poli N§zev 
zdroje uvede, z kter®ho zdroje mu byla podpora poskytnuta, nebo mŢģe bĨt poskytnuta na z§kladŊ 
pŚedloģen® ģ§dosti. V poli Ļ§stka v Kļ, kterou z²skal nebo pŚ²padnŊ poģaduje na jinĨ projekt. 
Datum poskytnut² podpory vyplŔuje pouze v pŚ²padŊ, ģe vybral v poli Stav projektu stav 
Ăvybr§n k podpoŚeñ. V poli Popis aktivit/opatŚen²/dopadu projektu uvede informace o dan®m 
projektu a zpŢsobu pouģit² poskytnutĨch prostŚedkŢ. 
 
Po zad§n² tŊchto ¼dajŢ je nutn® z§loģku Uloģit, ¼daje se zobraz² v tabulce. V pŚ²padŊ, ģe ģadatel 
obdrģel tuto podporu na v²ce projektŢ, je nutn® uv®st vġechny tyto projekty. PŚed zad§n²m dalġ²ho 
projektu je nutn® pouģ²t tlaļ²tko NovĨ z§znam. 
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3.15   Dalġ² podpory projektu  

 
 

POZOR! Ģadatel se v prvn² etapŊ nemus² k t®to z§loģce vyjadŚovat. Pokud jsou vġak informace 
ģadateli zn§my jiģ v prvn² etapŊ, doporuļujeme, aby je zde uvedl. V pŚ²padŊ, ģe mu tyto informace 
zn§my nejsou a jeho projekt bude vybr§n do druh® etapy, doloģ² informace vztahuj²c² se k t®to 
z§loģce dodateļnŊ.  

 
Tato z§loģka navazuje na z§loģku Projekt a je aktivn² v pŚ²padŊ, ģe ģadatel zatrhl pole, Bylo 
poģ§d§no nebo byly poskytnuty dalġ² podpory ve vztahu k projektu z jinĨch veŚejnĨch 
zdrojŢ. V pŚ²padŊ, ģe pole nezatrhnul, je z§loģka neaktivn², nelze do n² zapisovat.  
 
V n§sleduj²c²ch pol²ch z§loģky ģadatel postupnŊ zatrhne a uvede podrobnosti o dalġ²ch ģ§dostech 
o podporu ļi podpor§ch z veŚejnĨch a neveŚejnĨch zdrojŢ, o kter® zaģ§dal, resp. mu byly udŊleny. 
 
Na z§vŊr ģadatel uvede, zda souļasnĨ projekt nedoplŔuje jinĨ projekt, kterĨ je financov§n v r§mci 
podpory z veŚejnĨch zdrojŢ. 
 
Uģivatel si kaģd® pole mŢģe zobrazit ve velk®m form§tu v nov®m oknŊ pomoc² tlaļ²tka OtevŚ²t 
v nov®m oknŊ. V pŚ²padŊ zobrazen² napsan®ho textu v nov®m oknŊ mŢģe uģivatel vyuģ²t nab²dky 
Kontrola pravopisu. Tlaļ²tkem ZavŚ²t ģadatel zavŚe okno a navr§t² se do pŚedchoz² z§loģky. 
 
Po zad§n² vġech ¼dajŢ je nutn® Uloģit celou z§loģku. 
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3.16   Hodnoty indik§torŢ 

 
 
Hodnoty indik§torŢ slouģ² k monitorov§n² vĨstupŢ, vĨsledkŢ a dopadŢ jednotlivĨch podpoŚenĨch 
projektŢ na rozvoj regionu. Ģadatel uv§d² informace o tom, co jeho projekt regionu pŚinese, jakĨ 
bude m²t dopad napŚ. na ģivotn² prostŚed², zamŊstnanost, zvĨġen² atraktivity regionu, sn²ģen² 
nehodovosti na silnic²ch, apod. Tyto indik§tory se sleduj² v r§mci cel®ho ļlensk®ho st§tu EU a jsou 
k dispozici Evropsk® komisi. Na z§kladŊ vĨvoje indik§torŢ se hodnot² celkovĨ pŚ²spŊvek 
operaļn²ch programŢ a pŚ²nos finanļn²ch prostŚedkŢ z Evropsk® unie v dan®m st§tŊ. Definice, 
mŊrn® jednotky a zpŢsob vĨpoļtu monitorovac²ch indik§torŢ pro ĻR vych§z² z N§rodn²ho ļ²seln²ku 
indik§torŢ, kterĨ je v gesci Ministerstva pro m²stn² rozvoj ĻR. Monitorovac² indik§tory pouģ²van® 
v r§mci ROP StŚedn² Morava jsou uvedeny a d§le zpŚesnŊny v Instrukc²ch pro pr§ci 
s monitorovac²mi indik§tory. 
 

POZOR!  VŊnujte maxim§ln² pozornost vyplnŊn² t®to pas§ģe ģ§dosti. Hodnoty indik§torŢ jsou 
velmi dŢleģitou souļ§st² pro hodnocen² a vĨbŊr projektŢ. Pro stanoven² hodnot indik§torŢ se 
ģadatel® Ś²d² Instrukcemi pro pr§ci s monitorovac²mi indik§tory, kter® jsou pŚ²stupn® na www.rr-
strednimorava.cz .  
Ģadatel je povinen si vybrat a kvantifikovat monitorovac² indik§tory na ¼rovni vĨstupu, vĨsledku i 
dopadu (min. 1 indik§tor za kaģdou ¼roveŔ dle vyhl§ġen® vĨzvy), kter® budou v r§mci projektu 
naplnŊny. 
Vazbu mezi monitorovac²mi indik§tory, marketingovou analĨzou a socioekonomickĨmi pŚ²nosy 
ģadatel rozpracuje v kapitole 5. Marketingov® analĨzy, viz. MP AnalĨza a popis proveditelnosti 
projektu.  

 
Aplikace BENEFIT7 automaticky generuje indik§tory, kter® jsou relevantn² pro danou oblast 
podpory a ke kterĨm ģadatel doplŔuje hodnoty (ģadatel si zvol² pouze indik§tory, kter® bude 
v r§mci projektu naplŔovat). 
 

POZOR! Aby mohl ģadatel prov®st vĨbŊr jednotlivĨch indik§torŢ, je nutn®, aby mŊl nejprve 
vyplnŊn® pole Prioritn² osa a Oblast podpory na z§loģce ĂProjektñ. 

 
Ģadatel klikne do vĨbŊrov®ho pole N§zev indik§toru (modrĨ obrazec v dan®m poli) av tabulce si 
vybere indik§tor, kterĨ se zobraz² ve ģlut®m poli N§zev indik§toru. 
 

http://www.rr-strednimorava.cz/
http://www.rr-strednimorava.cz/
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Ģadatel n§slednŊ dopln² VĨchoz² hodnotu (st§vaj²c² stav) a Pl§novanou hodnotu (hodnotu, 
kterou realizac² projektu dos§hne) - napŚ. D®lka novĨch silnic II. a III. tŚ²dy: vĨchoz² hodnota 0 km, 
pl§novan§ hodnota 22 km, nebo Poļet novŊ vybudovanĨch lŢģek: vĨchoz² hodnota 0 novĨch 
lŢģek, pl§novan§ hodnota 20 novĨch lŢģek. Jednotky indik§torŢ se automaticky generuj² dle 
povahy indik§toru. Po zad§n² kaģd®ho indik§toru je nutn® stisknout tlaļ²tko Uloģit. UloģenĨ 
indik§tor se zobraz² v tabulce. 
 

Pozor! Pokud si ģadatel vytvoŚ² sv® vlastn² indik§tory, nap²ġe jejich definice a hodnoty do 
samostatn® pŚ²lohy webov® aplikace BENEFIT7. Vlastn² indik§tory nelze vkl§dat do z§loģky 
Hodnoty indik§torŢ webov® aplikace BENEFIT7.  

 
Do pole PŚedpokl§dan® datum plnŊn² ģadatel uv§d² pŚedpokl§dan® datum plnŊn² indik§toru.  
V poli Definice indik§toru se zobrazuje popis jednotliv®ho indik§toru. 
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3.17 Rozpoļet projektu 

 

 
 
Na z§loģce Rozpoļet projektu mus² ģadatel uv®st ļlenŊn² rozpoļtu dle stavebn²ch objektŢ (SO), 
provozn²ch souborŢ (PS), technologickĨch zaŚ²zen², vnitŚn²ho vybaven² atd. Specifikace stavebn²ch 
objektŢ a technologi² mus² bĨt podrobnŊ uvedena v pŚ. ļ. 2 MP AnalĨza a popis proveditelnosti 
projektu ï Popis investiļn²ho z§mŊru.  
 

POZOR! V pŚ²padŊ, ģe ģadatel rekonstruuje ļi prov§d² vĨstavbu budovy, mus² v pŚ²sluġn®m 
ļlenŊn² rozpoļtu uv§dŊt jako jednotky m3. U ostatn²ch stavebn²ch objektŢ nebo ploch (napŚ. 
parkoviġtŊ, plocha zelenŊ) mus² ģadatel v pŚ²sluġn®m ļlenŊn² rozpoļtu uv§dŊt jako jednotky m2.  

 
U nepl§tcŢ DPH, ģadatel mus² uv®st ceny vļetnŊ DPH, u pl§tcŢ DPH, mus² ģadatel uv®st ceny bez 
DPH. 
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Ļ§stky na pŚ²pravn® a projektov® pr§ce mus² bĨt uvedeny pod poloģkou 03 ĂN§kup sluģebñ nebo 
pod poloģkou 04 ĂN§klady na stavebn² ļ§st a n§kup technologi²ñ, ale vģdy v poli ĂZ toho 
neinvestiļn²ñ. 
 
Pod poloģkou 04.05 ĂStavebn² ļ§sti stavbyñ (SO) mus² bĨt dodrģeno n§sleduj²c² ļlenŊn² napŚ.: 
 
04.05.01 SO1 Rekonstrukce penzionu (ubytov§n²). Jedn§ se o rekonstrukci 1000 m3 ubytovac² 
kapacity pŚi jednotkov® cenŊ 1.500,- /m3. 

 
 
04.05.02 SO2 Rekonstrukce penzionu (restaurace). Jedn§ se o rekonstrukci 800 m3 restaurace pŚi 
jednotkov® cenŊ 1.500,- /m3. 

 
 
04.05.03 SO3 ParkoviġtŊ. Jedn§ se o vĨstavbu 500 m2 parkovac² plochy pŚi jednotkov® cenŊ 
1.000,- /m2. 

    
 
Pod poloģkou 04.06 ĂTechnologick§ zaŚ²zen²ñ mus² bĨt dodrģeno n§sleduj²c² ļlenŊn² napŚ.: 
04.06.01 Sauna   1 (Poļet kusŢ)  
04.06.02 Whirlpool   2 (Poļet kusŢ) 
04.06.03 ZasnŊģov§n²  3 (Poļet kusŢ) 
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Vybaven² bude uvedeno pouze pod poloģkou 01.06 ĂpoŚ²zen² SMVñ a pod poloģkou 01.09 
ĂpoŚ²zen² DDHMñ nebo pod 05.02 Ăjin® n§kladyñ. 
 
Pokud nastanou nezpŢsobil® vĨdaje projektu, uvede je ģadatel pod poloģkou NezpŢsobil® vĨdaje 
(k·d 09, napŚ. n§klady na bytov® prostory, DPH apod.). 
 
Pozn.: Ceny uveden® ve vzorovĨch pŚ²kladech jsou pouze orientaļn². 
 

POZOR! Rozpoļet mus² bĨt zpracov§n a potvrzen odpovŊdnĨm zpracovatelem n§kladŢ. 

 
Ģadatel vypln² pouze relevantn² pole, kter® se vztahuj² k jeho projektu tak, ģe klikne na pŚ²sluġnĨ 
Ś§dek rozpoļtu a ve spodn² ļ§sti z§loģky vypln² Poļet kusŢ a Cena kusu. Je bezpodm²neļnŊ 
nutn®, aby ģadatel vyplnil pole Z toho neinvestiļn² a Jednotka pokud se to k dan®mu vĨdaji 
vztahuje.  
 
V pŚ²padŊ, ģe ģadatel bude potŚebovat pŚidat podpoloģku k urļit® poloģce rozpoļtu, klikne na 
konkr®tn² poloģku, kter§ m§ v Ś§dku tento V  znak a ve spodn² ļ§sti stiskne tlaļ²tko NovĨ z§znam. 
Ģadatel vypln² vlastn² N§zev vĨdaje a ostatn² relevantn² ¼daje a stiskne tlaļ²tko Uloģit. T²mto 
zpŢsobem dojde k vytvoŚen² nov® podpoloģky. 
 
Poloģky VĨdaje celkem, Procento a Podpoloģka se generuj² automaticky po zad§n² Uloģit. 
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3.18 PŚehled financov§n² 
 

 

 
 

Tato z§loģka slouģ² ģadateli k pŚehledu financov§n² cel®ho projektu.  
 
Ģadatel zde uvede, z jakĨch zdrojŢ budou kryty vĨdaje na pŚ²pravu a realizaci projektu uvedenĨch 
na z§loģce Rozpoļet projektu. 
 
Celkov® zdroje, Celkov® zpŢsobil® vĨdaje (Kļ), Celkov® zpŢsobil® investiļn² a neinvestiļn² 
vĨdaje, Celkov® nezpŢsobil® vĨdaje (Kļ) se vypln² automaticky na z§kladŊ vyplnŊn² z§loģky 
Rozpoļet projektu. 
 
Ģadatel vyplŔuje pole PŚ²jmy projektu (Kļ). Alikvotn² ļ§st pŚipadaj²c² na zpŢsobil® vĨdaje (v 
pomŊru zpŢsobil® x nezpŢsobil® vĨdaje projektu) se dopln² automaticky. V pŚ²padŊ, ģe projekt 
nebude generovat pŚ²jmy, vypln² nulovou hodnotu. 
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POZOR! Ģadatel vyplŔuje pŚ²jmy generovan® pouze v r§mci realizace projektu. 
Provozn² pŚ²jmy zde ģadatel neuv§d², uv§d² je pouze ve webov® aplikaci Finanļn² a ekonomick§ 
analĨza projektu, resp. Modul pŚ²jmy projektu. V²ce o t®to problematice naleznete v Metodick®m 
pokynu Projekty vytv§Śej²c² pŚ²jmy.  
PŚ²jmy i vĨdaje projektu mohou bĨt pŚedmŊtem dopracov§n² ve druh® etapŊ, stejnŊ tak i vĨġe 
dotace ve vztahu k veŚejn® podpoŚe (40, 50, 60%).  

 
 
PŚ²jmy zpŢsobil®, PŚ²jmy nezpŢsobil® a ZpŢsobil® vĨdaje bez pŚ²jmu se vypoļ²taj² automaticky 
po stisku tlaļ²tka Uloģit nebo tlaļ²tkem Rozpad financov§n². 
 
V pŚ²padŊ, ģe ģadatel bude ve sv®m projektu vyuģ²vat kŚ²ģov® financov§n² (jedn§ se zejm®na o 
projekty v oblasti podpory 3.4), pak v poli KŚ²ģov® financov§n² ģadatel mus² doplnit vĨġi kŚ²ģov®ho 
financov§n². 
 
V poli Vlastn² pod²l ģadatele uvede ģadatel svoje zdroje v Kļ, kter® vloģ² do projektu na uhrazen² 
zpŢsobilĨch vĨdajŢ bez pŚ²jmŢ. Zda jsou prostŚedky ģadatele veŚejn® ļi soukrom® je d§no t²m, zda 
je ģadatel veŚejnopr§vn² subjekt ļi nikoliv. 
 

POZOR! V r§mci jednoho projektu nelze m²t vyplnŊno jak veŚejn® prostŚedky, tak i soukrom® 
prostŚedky. 

 
Po stisku tlaļ²tka Rozpad financ² se vypoļ²taj² automaticky % z vlastn²ho pod²lu a vypln² se pole 
Dotace projektu a Celkov® veŚejn® prostŚedky na kryt² zpŢsobilĨch a nezpŢsobilĨch vĨdajŢ. 
Ļ§stky a pŚ²sluġn§ % jsou vģdy vztaģena k celkovĨm zpŢsobilĨm vĨdajŢm po odeļten² pŚ²jmŢ. 
 
Do ļ§sti Ģadatel, mŢģe ģadatel uv®st vlastn² finanļn² prostŚedky podle zdroje, z kter®ho tyto 
prostŚedky z²skal, jedn§ se o nepovinnĨ ¼daj.  
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3.19 Finanļn² pl§n 

 
 
Finanļn² pl§n pŚedstavuje finanļn² harmonogram projektu, kterĨ slouģ² ģadateli k rozvrģen² 
pŚedpokl§danĨch ģ§dost² o platbu v urļit®m ļasov®m obdob².  
 
Pokud ģadatel zn§ ļasovĨ harmonogram pŚedkl§d§n² ģ§dost² o platbu, tak jej dopln² do z§loģky 
Finanļn² pl§n. Pokud mu ļasovĨ harmonogram pŚedkl§d§n² ģ§dost² o platbu nen² zn§m, vypln² zde 
jen jednu ģ§dost o platbu, u kter® uvede celkovou ļ§stku dotace a jako datum pŚedloģen² ģ§dosti o 
platbu uvede datum ukonļen² projektu.  
 
V pŚ²padŊ, ģe bude projekt vybr§n v prvn² etapŊ hodnocen² projektu, informace vztahuj²c² se 
k ļasov®mu harmonogramu pŚedkl§d§n² ģ§dost² o platbu dopln² ve druh® etapŊ. 
 
Finanļn² pl§n m§ vazbu na z§loģku CF (cashflow) pŚ²prava a realizace zpracov§vanou ve 2. etapŊ 
finanļn² a ekonomick® analĨzy projektu. 
 
Minim§ln² vĨġe ģ§dosti o platbu mus² bĨt rovna nebo vyġġ² neģ 300.000,- Kļ. Ģ§dosti o platbu 
mŢģe pŚ²jemce pŚedloģit maxim§lnŊ 4x roļnŊ (bude uvedeno ve SmlouvŊ). Na posledn² ģ§dost o 
platbu mus² bĨt v§z§no zbĨvaj²c²ch 10% z objemu dotace.  
 

POZOR! V²ce informac² v PŚ²ruļce pro pŚ²jemce, kter§ je k dispozici na www.rr -

strednimorava.cz . 
 
Ģadatel vypln² pole PŚedpokl§dan§ poģadovan§ ļ§stka k proplacen² dotace RR (Kļ), d§le pole 
Z toho neinvestiļn²(Kļ), a Datum pŚedloģen² ģ§dosti o platbu, ¼daje uloģ² stiskem tlaļ²tka 
Uloģit. Z toho investiļn² (Kļ) a PoŚad² ģ§dosti o platbu se generuje automaticky.  
 
Dalġ² poloģku ģadatel zad§ prostŚednictv²m tlaļ²tka NovĨ z§znam. 

http://www.rr-strednimorava.cz/
http://www.rr-strednimorava.cz/
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3.20  Prioritn² t®ma 

 
 
Prioritn² t®ma je dŢleģitĨm ukazatelem, kterĨ sleduje EK. Ģadatel si nejprve vybere v pol²ch VĨbŊr 
hospod§Śsk® ļinnosti a VĨbŊr typu ¼zem² z ļ²seln²ku odpov²daj²c² poloģku a stiskne tlaļ²tko 
Uloģit. Ļ²slo hospod§Śsk® ļinnosti a Ļ²slo typu ¼zem² se dopln² automaticky. 
 
D§le si vybere z ļ²seln²ku v poli VĨbŊr prioritn²ho t®matu a zad§ ļ§stku v ProstŚedky z EU v Kļ 
a stiskne tlaļ²tko Uloģit. ProstŚedky z EU v Kļ, kter® jsou vypoļ²t§ny na z§loģce PŚehled 
financov§n² projektu, lze k zadan®mu prioritn²mu t®matu doplnit stiskem tlaļ²tka Doplnit ļ§stku 
EU. 
 
Pokud je zadan® pouze jedno prioritn² t®ma, zm§ļknut²m tlaļ²tka Doplnit ļ§stku EU se ļ§stka 
Dotace EU dopln² automaticky, pokud je zadanĨch v²ce prioritn²ch t®mat, ļ§stku nelze doplnit, je 
nutn® ļ§stku ke kaģd®mu prioritn²mu t®matu zadat ruļnŊ. Ļ²slo prioritn²ho t®matu se dopln² 
automaticky. 
 
PŚid§n² dalġ²ho prioritn²ho t®matu provede stiskem tlaļ²tka NovĨ z§znam. 
 

POZOR! Jedn§ se o hospod§Śskou ļinnost relevantn² pro danĨ projekt. Ve vŊtġinŊ pŚ²padŢ se bude 
z§roveŔ jednat o hospod§Śskou ļinnost, kterou ģadatel provozuje. Hospod§Śsk§ ļinnost by se mŊla 
uv§dŊt u vġech projektŢ, pokud nebude m²t projekt charakter vykon§v§n² hospod§Śsk® ļinnosti, 
uvede se k·d 00 -  nevztahuje se. 
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3.21 Dodavatel® pro Vř 
 

 
 
 

POZOR! Ģadatel se v prvn² etapŊ nemus² k t®to z§loģce vyjadŚovat. Pokud jsou vġak informace 
ģadateli zn§my jiģ v prvn² etapŊ, doporuļujeme, aby je zde uvedl. V pŚ²padŊ, ģe mu tyto informace 
zn§my nejsou a jeho projekt bude vybr§n do druh® etapy, doloģ² informace vztahuj²c² se k t®to 
z§loģce dodateļnŊ.  

 
Tato z§loģka navazuje na z§loģku Projekt a je aktivn² v pŚ²padŊ, ģe ģadatel zatrhl pole Projekt 
poļ²t§ s vĨbŊrovĨm Ś²zen²m. V pŚ²padŊ, ģe pole nezatrhnul, je z§loģka neaktivn², nelze do n² 
zapisovat.  
 
Ģadatel nejprve vybere st§t v poli St§t dodavatele a zobraz² se mu vĨbŊr vġechny st§ty Evropy. 
V pŚ²padŊ, ģe ģadatel vybral Ļesko, dojde k zobrazen² nov® z§loģky ĻeskĨ dodavatel, na kter® 
ģadatel nejprve doplnŊn² IĻ dodavatele a provede Validaci dodavatele dle ARES. Po ¼spŊġn® 
validaci se automaticky dopln² pole DIĻ (pokud existuje), Zvalidov§no na ARES a N§zev 
dodavatele. 
 
V pŚ²padŊ, ģe si ģadatel vybral zahraniļn²ho dodavatele vypln² pouze n§zev dodavatele a stiskne 
tlaļ²tko Uloģit. 
 
V pŚ²padŊ, ģe dodavatel nem§ IĻ, zatrhne ģadatel tlaļ²tko ĂDodavatel nem§ IĻñ a uloģ². Zobraz² se 
z§loģka pro vyplnŊn² nevalidovan®ho dodavatele. PovinnŊ je tŚeba vyplnit Rodn® ļ²slo a N§zev 
dodavatele. 
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3.22 VĨbŊrov§ Ś²zen² 

 
 

POZOR! Ģadatel se v prvn² etapŊ nemus² k t®to z§loģce vyjadŚovat. Pokud jsou vġak informace 
ģadateli zn§my jiģ v prvn² etapŊ, doporuļujeme, aby je zde uvedl. V pŚ²padŊ, ģe mu tyto 
informace zn§my nejsou a jeho projektov§ ģ§dost bude vybr§na do druh® etapy, doloģ² informace 
vztahuj²c² se k t®to z§loģce dodateļnŊ. 

 
Tato z§loģka navazuje na z§loģku Projekt a je aktivn² v pŚ²padŊ, ģe ģadatel zatrhl pole, zda projekt 
poļ²t§ s vĨbŊrovĨm Ś²zen²m. V pŚ²padŊ, ģe pole nezatrhl, je z§loģka neaktivn², nelze do n² 
zapisovat a ģadatel pokraļuje na dalġ² z§loģce. 
 
Ģadatel nejprve vypln² pole N§zev Vř, do kter®ho uvede, co bude pŚedmŊtem zak§zky.  
 
V ļ²seln²ku Specifikace druhu zadavatele vybere odpov²daj²c² typ zadavatele. 
 
V ļ²seln²ku Druh Vř podle pŚedmŊtu vybere odpov²daj²c² druh a d§le v ļ²seln²ku Postup pŚi Vř 
a Stav Vř . N§slednŊ vypln² pole PŚedpokl§dan§/ hodnota celkem v Kļ bez DPH. 
 
V pol²ch PŚedpokl§dan®/skuteļn® datum zah§jen² / ukonļen² Vř zvol² odpov²daj²c² datum. V 
nepovinn®m poli Popis mŢģe ģadatel vyplnit doplŔuj²c² informace. Dalġ² poloģku ģadatel zad§ 
prostŚednictv²m tlaļ²tka NovĨ z§znam. 
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VĨbŊr konkr®tn²ho dodavatele na konkr®tn² Vř se prov§d² pomoc² tabulky Dodavatel® 
vĨbŊrov®ho Ś²zen², a to tak, ģe ģadatel mŢģe libovolnŊ pŚesunovat dodavatele Vř z lev® ļ§sti do 
prav® a naopak, oznaļen²m konkr®tn²ho dodavatele a stisk®m ġipky. Kontrola hl²d§, ģe na kaģd®m 
ukonļen®m Vř mus² bĨt povinnŊ pŚiŚazenĨ alespoŔ jeden dodavatel. 
 

Tato problematika je podrobnŊji Śeġena v Metodick®m pokynu Zad§v§n² zak§zek. 
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3.23 Horizont§ln² t®mata 

 
 
 
V z§loģce se specifikuje vliv na udrģitelnĨ rozvoj a rovn® pŚ²leģitosti. 
 
Princip rovnĨch pŚ²leģitost² spoļ²v§ v rovn®m pŚ²stupu ke vġem bez ohledu na pohlav², rasu, 
etnickĨ pŢvod, n§boģensk® vyzn§n², zdravotn² postiģen², sexu§ln² orientaci, vŊk ļi svŊtovĨ n§zor. 
T®ma rovnĨch pŚ²leģitost² se d§le vztahuje na osoby ohroģen® soci§ln²m vylouļen²m, zejm®na na 
dlouhodobŊ nezamŊstnan®, osoby s n²zkou kvalifikac² nebo bez kvalifikace, absolventy ġkol, atd. 
 
Princip udrģiteln®ho rozvoje spoļ²v§ pŚedevġ²m v ochranŊ ģivotn²ho prostŚed² s c²lem vytvoŚen² 
rovnov§hy mezi ekonomickĨm rozvojem oblasti a soci§ln² a ekologickou str§nkou. 
 
Ģadatel® mus² ve svĨch projektech respektovat horizont§ln² t®mata a v projektov® ģ§dosti popsat a 
v prŢbŊhu realizace (resp. po ukonļen² projektu) doloģit pozitivn² / neutr§ln² vliv projektu na rovn® 
pŚ²leģitosti i udrģitelnĨ rozvoj.  
 
Projekty s negativn²m dopadem na rovn® pŚ²leģitosti nebo na ģivotn² prostŚed² nebudou podpoŚeny. 
 
Po vyplnŊn² obou pol² je nutn® Uloģit popsan® ¼daje. 
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3.24 UdrģitelnĨ rozvoj 
 

 
 

POZOR! Ģadatel se v prvn² etapŊ nemus² k t®to z§loģce vyjadŚovat. Pokud jsou vġak informace 
ģadateli zn§my jiģ v prvn² etapŊ, doporuļujeme, aby je zde uvedl. V pŚ²padŊ, ģe mu tyto 
informace zn§my nejsou a jeho projektov§ ģ§dost bude vybr§na do druh® etapy, doloģ² informace 
vztahuj²c² se k t®to z§loģce v dokumentu Popis proveditelnosti projektu, pŚedkl§dan®ho v etapŊ 2 
(podrobnŊjġ² informace viz. MP AnalĨza a popis proveditelnosti projektu, kap. 2.2.4)  

 
Souļ§st² hodnocen² projektŢ bude jejich posouzen² z hlediska dopadu na ģivotn² prostŚed². Đkolem 
kaģd®ho ģadatele je deklarovat vliv projektu na ģivotn² prostŚed² a kvalitu ģivota. Pomoc² 
environment§ln²ch krit®ri² (kvantifikovateln§ i nekvantifikovateln§) se ģadatel v ģ§dosti vyjadŚuje a 
zavazuje k naplnŊn² environment§ln²ch krit®ri², kter§ jsou relevantn² k dan®mu projektu. PlnŊn² 
tŊchto krit®ri², ale i vġeobecn§ ochrana ģivotn²ho prostŚed² bude pŚedmŊtem fyzickĨch kontrol 
projektŢ. 
 
Tato z§loģka navazuje na z§loģku Projekt a je aktivn² v pŚ²padŊ, kdyģ ģadatel v z§loģce Projekt 
zatrhl pole, zda Projekt m§ pozitivn² vliv na horizont§ln² t®ma - udrģitelnĨ rozvoj. V pŚ²padŊ, ģe 
pole nezaġkrtl, je z§loģka neaktivn², nelze do n² zapisovat.  
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Ģadatel mus² pŚi vyplŔov§n² vybrat minim§lnŊ jedno environment§ln² krit®rium - buŅ 
kvantifikovateln®, nebo nekvantifikovateln®. 
 
Ģadatel si vybere v poli VĨbŊr kvantifikovateln®ho environment§ln²ho krit®ria ta krit®ria, kter§ 
se vztahuj² k jeho projektu. D§le vypln² VĨchoz² a C²lovou hodnotu krit®ria. Pole MŊrn§ jednotka 
se generuje automaticky dle povahy krit®ria. Pole Datum c²lov® hodnoty je pŚedpokl§dan® datum 
dosaģen² c²lov® hodnoty krit®ria. U tŊchto vybranĨch krit®ri² rovnŊģ vypln² Popis 
aktivit/opatŚen²/dopadŢ projektu. Đdaje ģadatel uloģ² stisknut²m tlaļ²tka Uloģit.  
 
Dalġ² krit®rium pŚid§ prostŚednictv²m tlaļ²tka NovĨ z§znam.  
 
V doln² ļ§sti z§loģky ģadatel vybere v poli Vyberte, jakĨ vliv m§ projekt na udrģitelnĨ rozvoj ta 
krit®ria, kter§ se vztahuj² k jeho projektu. U vybran®ho krit®ria rovnŊģ vypln² Popis 
aktivit/opatŚen²/dopadŢ projektu. Đdaje ģadatel opŊt uloģ² stisknut²m tlaļ²tka Uloģit.  
 
Dalġ² krit®rium pŚid§ prostŚednictv²m tlaļ²tka NovĨ z§znam.  
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3.25   Rovn® pŚ²leģitosti 

 
 
 

POZOR! Ģadatel se v prvn² etapŊ nemus² k t®to z§loģce vyjadŚovat. Pokud jsou vġak informace 
ģadateli zn§my jiģ v prvn² etapŊ, doporuļujeme, aby je zde uvedl. V pŚ²padŊ, ģe mu tyto 
informace zn§my nejsou a jeho projektov§ ģ§dost bude vybr§na do druh® etapy, doloģ² informace 
vztahuj²c² se k t®to z§loģce v dokumentu Popis proveditelnosti projektu, pŚedkl§dan®ho v etapŊ 2 
(podrobnŊjġ² informace viz. MP AnalĨza a popis proveditelnosti projektu, kap. 2.2.4) 

 
Tato z§loģka navazuje na z§loģku Projekt a je aktivn² v pŚ²padŊ, kdyģ ģadatel v z§loģce Projekt 
zatrhl pole, zda Projekt m§ pozitivn² vliv na horizont§ln² t®ma ï rovn® pŚ²leģitosti.   
 
V pŚ²padŊ, ģe pole nezatrhl, je z§loģka neaktivn², nelze do n² zapisovat. Ģadatel si mus² vybrat 
minim§lnŊ jedno krit®rium. V poli Rovn® pŚ²leģitosti ģadatel pomoc² Filtru vybere v tabulce ze 
sloupku Rovn® pŚ²leģitosti krit®rium. 
 
Ģadatel vyb²r§ z tabulky pouze ta kriteria, kter§ jsou pro danĨ projekt relevantn². Pokud kriterium 
nen² zad§no, m§ se za to, ģe ģadatel na danou ot§zku (kriterium) odpov²d§ NE. Pokud je celĨ 
n§zev kriteria kratġ² neģ velikost okna, tak se celĨ n§zev zobraz² po najet² kurzoru. V poli Popis 
aktivit/opatŚen²/dopadu projektu, ģadatel vypln² popis aktivit. 

 
Po zad§n² krit®ria je nutn® z§loģku Uloģit a pouģ²t tlaļ²tko NovĨ z§znam k zad§n² dalġ²ho krit®ria. 
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3.26   Publicita 

 
 
 

Na z§kladŊ NaŚ²zen² Evropsk® komise ļ. 1159/2000 je kaģdĨ pŚ²jemce podpory povinen 
informovat ġirokou veŚejnost o tom, ģe danĨ projekt je spolufinancov§n z Evropsk® unie 
(EU), resp. Evropsk®ho fondu region§ln²ho rozvoje (ERDF).  
Finanļn² spolu¼ļast EU, resp. ERDF mus² bĨt zdŢraznŊna bŊhem vġech ļinnost² realizace 
projektu, pŚi jeho zah§jen², v prŢbŊhu realizace i pŚi prezentaci projektu napŚ. v m®di²ch, na 
internetu, v intern²ch a vĨroļn²ch zpr§v§ch o realizaci projektu, bŊhem konferenc² a 
semin§ŚŢ, apod.  
Volba vhodnĨch prostŚedkŢ a opatŚen² pro zajiġtŊn² publicity projektu a jejich vŊcn® a 
organizaļn² zajiġtŊn² z§vis² na rozhodnut² realiz§tora projektu. Obsah dokumentŢ je 
plnŊ v kompetenci realiz§tora projektu a nelze jej v ģ§dn®m pŚ²padŊ povaģovat za 
ofici§ln² stanovisko Evropsk® unie a Ļesk® republiky.  

 
V z§loģce Publicita jsou informace o pŚipravovan® publicitŊ k projektu.   
 

V²ce informac² o form§ch publicity ģadatel nalezne v metodick®m pokynu Publicita na 

www.rr -strednimorava.cz . 
 
Ģadatel z ļ²seln²ku v poli ZpŢsob zajiġtŊn² publicity vybere, jakĨm zpŢsobem pl§nuje 

propagovat svŢj projekt. 
 Do pole Konkr®tn² opatŚen² pro zajiġtŊn² publicity vep²ġe doplŔuj²c² ¼daje a stisknut²m 

tlaļ²tka Uloģit, uloģ² zpŢsob zajiġtŊn² publicity. V pŚ²padŊ, ģe ģadatel bude publicitu zajiġŠovat v²ce 
zpŢsoby, celou operaci vĨbŊru a uloģen² zopakuje. 

http://www.rr-strednimorava.cz/
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3.27   PŚ²lohy projektu 

 
 
 
Tato z§loģka obsahuje seznam pŚ²loh dan®ho projektu.  
 
Ģadatel nejprve klikne na pŚedem definovanou PŚ²lohu projektu v modr®m poli N§zev, n§zev 
konkr®tn² pŚ²lohy se mu zobraz² ve ģlut®m poli N§zev pŚ²lohy. V pŚ²padŊ, ģe se jedn§ o relevantn² 
pŚ²lohu, dopln² Poļet vyhotoven² a zatrhne pole Doloģena. Do pole Popis mŢģe ģadatel vypsat 
doplŔuj²c² informace a prostŚednictv²m pole PŚ²loha, doloģit pŚ²lohu v elektronick® podobŊ a 
stisknut²m tlaļ²tka Uloģit. 
 

POZOR! Velikost pŚ²loh je omezena n§sledovnŊ: 4MB na jednu pŚ²lohu a 20MB za celou ģ§dost. 
Doporuļuje se pŚedkl§dat pŚ²lohy na CD nosiļi. 

 
V pŚ²padŊ, ģe se jedn§ o pŚ²lohu nerelevantn², zatrhne pole Nerelevantn² a stiskne tlaļ²tko Uloģit. 
 
Pokud chce ģadatel pŚidat vlastn² pŚ²lohu, stiskne tlaļ²tko NovĨ z§znam a vypln² vġechna 
relevantn² pole. 




