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Návod pro vkládání informací o projektech a zadávání veřejných zakázek na portálu

www.rr-strednimorava.cz
Registrace uživatele

Registrace uživatele vám umožní využívat více služeb portálu Regionální rady. 

Pro registraci potřebujete funkční emailový účet, na jeden email je možné se registrovat pouze jednou. 

1. 

Klikněte na odkaz registrace nahoře na stránce. 

2. 

Vyplňte údaje ve formuláři. E-mail musí být platný, jinak nebude možné registraci dokončit. Zadaný E-mail nebude zobrazen nikde na portále. 

Pro login (uživatelské jméno) používejte písmena bez diakritiky nebo číslice, ostatní znaky nejsou povoleny. 

Vyplněný formulář odešlete tlačítkem Potvrdit. 

3. 

Nyní zkontrolujte zadané údaje, především emailovou adresu. 

Pokud jsou údaje v pořádku, stiskněte tlačítko Hotovo. 

4. 

Po odeslání registrace vám bude odeslán email s aktivačním kódem. Kliknutím na aktivační kód registraci dokončíte. Toto je nezbytný krok k dokončení celého procesu. 

Přihlášení a odhlášení

Podmínkou pro přihlášení je dokončená registrace. Přihlášení uživatele je znázorněno nahoře na stránce, přihlášený uživatel zde vidí jméno, které zadal v registraci. 

Po dvaceti minutách nečinnosti je uživatel automaticky odhlášen. 

1.

Pro přihlášení klikněte na odkaz přihlásit nahoře na stránce. 

2. 

Do formuláře vyplňte přihlašovací údaje. 

Klikněte na tlačítko Přihlášení a proběhne ověření zadaných údajů. Pokud jste zadali údaje správně, jste přihlášeni. 

3.

Chcete-li se odhlásit, klikněte na odkaz odhlásit nahoře na stránce. 

Prezentace projektů

1. Registrace/Přihlášení 

Realizované projekty mohou vkládat pouze přihlášení registrovaní uživatelé. Pokud jste registrovaný uživatel, přihlašte se. V případě, že nejste registrovaným uživatelem, je třeba provést nejdříve registraci. 

2. Vyplnění formuláře 

Pro zadání projektu si připravte registrační číslo projektu a hash, který jste obdrželi. Bez těchto údajů není možné projekt uložit. 

Formulář pro vložení realizovaného projektu obsahuje pole pro vyplnění údajů o projektu. Bez vyplnění veškerých povinných údajů nebude projekt zveřejněn. Je proto nutné řádně vyplnit všechna pole, pokud některé pole nevyplníte, budete vyzváni k jeho doplnění. 
Rozsah prezentace záleží na příjemci.
Pokud chcete publikovat projekt, je nutné zaškrknout pole "Odeslat ke schválení", při neodkliknutí této volby projekt zůstavá rozeditovaný. Po vyplnění formuláře klikněte na talčítko "Uložit". 
Zadávací řízení

Zadávací řízení lze zadat POUZE po vyplnění prezentace projektu. 
Jak vložit zadávací řízení? 

1. Registrace/Přihlášení

Zadávací řízení mohou vkládat pouze přihlášení registrovaní uživatelé. Pokud jste registrovaný uživatel, přihlašte se. V případě, že nejste registrovaným uživatelem, je třeba provést nejdříve registraci. 

Zadávací řízení je možné vkládat pouze pokud máte vložený a schválený projekt. 

2. Vyplnění formuláře 

Formulář pro vložení zadávacího řízení se registrovanému uživateli zobrazí po kliknutí na odkaz „formulář pro vkládání zadávacích řízení“, který nalezne v sekci Zadávací řízení. 

Formulář obsahuje pole pro vyplnění údajů o zadávacím řízení. Bez vyplnění veškerých povinných údajů nebude projekt zveřejněn. Údaje je proto nutné uvést ve správné podobě, pokud některé pole nevyplníte, budete vyzváni k jeho doplnění.

Program vám automaticky zobrazí vámi přidané realizované projekty. Z nich vyberte ten, ke kterému se vztahuje zadávací řízení a zaškrtněte jej. Proto je nutné vždy nejprve zveřejnit realizovaný projekt a teprve poté k němu přiřazovat zadávací řízení! Pokud však nelze zadávací řízení přiřadit ke konkrétnímu projektu, napište jej do pole Oddůvodnění nepřiřazení projektu. Formulář vždy musí být buď přiřazen k projektu, nebo musí mít vyplněný důvod nepřiřazení!

K zadávacímu řízení je možné také nahrát soubory ke stažení.
Po kompletním vyplnění klikněte na tlačítko "Uložit". 

Jak vložit výsledek zadávacího řízení? 

1. Registrace/Přihlášení 

Stejně jako u vkládání nového zadávacího řízení platí, že výsledky (ukončení) zadávacích řízení mohou pouze přihlášení registrovaní uživatelé. Pokud jste registrovaný uživatel, přihlašte se. V případě, že nejste registrovaným uživatelem, je tedy třeba provést nejdříve registraci. 

2. Vyplnění formuláře 

Formulář pro zadání výsledku (ukončení) zadávacího řízení se registrovanému uživateli zobrazí po kliknutí na odkaz "ukončení zadávacího řízení", který najde vždy v seznamu všech zadávacích řízení, a to vedle konkrétního zadávacího řízení, k němuž chce vložit výsledek (ukončení). Je nutné mít na paměti, že každý uživatel má přístup pouze k těm zadávacím řízením, které sám do systému vložil. 

Formulář na výsledky (ukončení) obsahuje pole pro vyplnění údajů o zadávacím řízení. Bez vyplnění veškerých povinných údajů nebude projekt zveřejněn. Údaje je proto nutné uvést ve správné podobě, pokud některé pole nevyplníte, budete vyzváni k jeho doplnění. 

V případě dotazů kontaktujte:

Renata Škrobálková – tisková mluvčí

renata.skrobalkova@rr-strednimorava.cz
587 333 315 / 739 002 410
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